
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 мая 2013 г.                                                                                                     № 422
Экз.№____
р.п.Чердаклы
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по контролю в области торговой деятельности на территории муниципального образования «Чердаклинский район»
В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», статьей 2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», согласно Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения функций муниципального контроля утвержденного Постановлением Правительства Ульяновской области 05.05.2011 №193-П и с целью реализации административной реформы в муниципальном образовании «Чердаклинский район» администрация муниципального образования «Чердаклинский район» постановляет:

1.Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по контролю в области торговой деятельности на территории муниципального образования «Чердаклинский район» (прилагается).

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

3.Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации - начальника управления экономического развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Е.П.Лашманова.

Глава администрации муниципального 

образования «Чердаклинский район»                                                  В.Н.Игнатьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального образования 
«Чердаклинский район»
от 20 мая 2013 г.№ 422
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по контролю в области торговой деятельности на территории муниципального образования «Чердаклинский район»
1. Общие положения

1.1.Наименование муниципальной функции – «Контроль в области торговой деятельности на территории муниципального образования «Чердаклинский район» (далее – муниципальный контроль).
1.1.1.Органом местного самоуправления, непосредственно исполняющим муниципальную функцию, является администрация муниципального  образования «Чердаклинский район» в лице отдела по инвестициям, развитию промышленности, предпринимательства и трудовым вопросам управления экономического развития (далее – Уполномоченный орган). 

1.1.2.Исполнение административных процедур осуществляется Уполномоченным органом в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета», № 256, 31.12.2001);

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4006);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 

- Федеральным законом  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» («Российская газета», № 253, 30.12.2009);
- постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» («Российская газета», № 52, 15.03.2007);

- Закон Ульяновской области от 28.02.2011 № 16-ЗО «Кодекс Ульяновской области об административных правонарушениях» («Ульяновская правда», № 23(23.000), 04.03.2011);

- Закон Ульяновской области от 30.11.2011 № 208-ЗО «О некоторых вопросах регулирования торговой деятельности на территории Ульяновской области» («Ульяновская правда», № 138(23.115), 07.12.2011);
- Постановлениями администраций муниципальных образований Чердаклинского района об утверждении схем размещении мест нестационарной торговли на территории поселений.
1.1.3.Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований по:

соблюдению схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Чердаклинский район»; 

соблюдению законодательства в области продажи алкогольной продукции на территории муниципального образования «Чердаклинский район»; 

1.1.4.Должностные лица Уполномоченного органа, осуществляющие мероприятия по муниципальному контролю обязаны: 

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации, Ульяновской области, нормативные правовые акты муниципального образования «Чердаклинский район», права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании распоряжения администрации муниципального образования «Чердаклинский район» о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации муниципального образования «Чердаклинский район», и в предусмотренных случаях при предъявлении копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать установленные сроки проведения проверки;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента, в соответствии с которым

проводится проверка;

в установленном порядке осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.1.5.Должностные лица Уполномоченного органа, осуществляющие мероприятия по муниципальному контролю имеют право:

проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа, распоряжения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о назначении проверки посещать места проведения работ, предоставления услуг и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований;

направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных  дел  по признакам преступлений;

обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.
1.1.6.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от Уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Законом 294-ФЗ;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Уполномоченного органа;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.1.7.При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.1.8.Физические и юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.1.9.Конечным результатом административных процедур является оформление документов по результатам:

проверки соблюдения обязательных требований, регламентирующих правоотношения в области торговой деятельности;

выявления нарушений законодательства, регламентирующего правоотношения в области торговой деятельности; 
принятия мер для устранения нарушений законодательства, регламентирующего правоотношения в области торговой деятельности.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции. 

Информация о порядке проведения проверок предоставляется:

непосредственно в месте нахождения Уполномоченного органа по адресу: 433400, Ульяновская обл., р.п.Чердаклы, ул.Советская, д.6 каб.9 с использованием телефонной связи и электронной почты; 

посредством размещения на официальном сайте администрации муниципального образования «Чердаклинский район» в сети «Интернет».

Прием должностных лиц юридического лица, индивидуальных предпринимателей, их уполномоченных представителей осуществляется в месте нахождения Уполномоченного органа по адресу: 433400, Ульяновская обл., р.п.Чердаклы, ул.Советская, д.6 каб.9.

График работы Уполномоченного органа:

· понедельник - пятница: с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 17-00 часов, суббота, воскресенье – выходные дни; 

Справочные телефоны Уполномоченного органа:

- телефон: 2-36-85, факс 2-36-85.

Адрес электронной почты Уполномоченного органа – cherd_inv@mail.ru.

Муниципальный контроль, требующий проведения документарной проверки, осуществляется по месту нахождения Уполномоченного органа по адресу – 433400, Ульяновская обл., р.п. Чердаклы, ул. Советская, д.6 каб., 9.

В остальных случаях муниципальный контроль осуществляется по месту нахождения подконтрольного объекта.

2.1.1. Информирование о порядке осуществления муниципальной функции осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.1.2. Индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципальной функции обеспечивается должностными лицами, осуществляющими муниципальную функцию (далее - должностные лица), лично либо по  телефону.

2.1.3. При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке осуществления муниципальной функции, не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий о порядке осуществления муниципальной функции.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке осуществления муниципальной функции, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.1.4. Индивидуальное письменное информирование о порядке осуществления муниципальной функции при письменном обращении гражданина в орган, осуществляющий муниципальную функцию, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.5. Публичное информирование о порядке осуществления муниципальной функции осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации муниципального образования «Чердаклинский район»: http://www.cherdakli.com, в государственной информационной  системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» а также на информационных стендах.

2.1.6. Места информирования, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, осуществляющих муниципальную функцию;

режим работы органов, осуществляющих муниципальную функцию;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

перечень документов, предоставляемых заявителем лично;

перечень действий, которые являются необходимыми и обязательными для исполнения муниципальной функции и предоставляются организациями, участвующими в исполнении муниципальной функции.

2.2. Сведения о размере платы за услуги по организации муниципальной функции.

Муниципальная функция предоставляется на бесплатной основе.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции может быть равен сроку проведения проверки.

Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой администрации муниципального образования «Чердаклинский район», но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и административных действий, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур и административных действий в электронной форме

3.1. Порядок организации и проведения проверок.

Проверка в отношении физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится на основании распоряжения администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

В распоряжении указываются:

наименование органа муниципального контроля;

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю; 
перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

Содержание и форма распоряжения должны соответствовать требованиям статьи 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и Приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», для физических лиц приложение 1 настоящего регламента.

Заверенные печатью копии распоряжения Главы администрации Чердаклинского района вручаются под роспись физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Уполномоченного органа обязаны представить информацию об Уполномоченном органе в целях подтверждения своих полномочий.

По просьбе физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица Уполномоченного органа обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения проверок и порядком их проведения на объектах, используемых физическим лицом для проживания либо юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

При проведении проверки должностные лица Уполномоченного органа не вправе:

проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Уполномоченного органа, от имени которых действуют эти должностные лица; 
осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки;

осуществлять выдачу физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.2. Организация и проведение плановой проверки.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. По отдельным видам деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Уполномоченным органом ежегодных планов.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

цель и основание проведения плановой проверки;

дата и сроки проведения плановой проверки;

наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку. При проведении плановой проверки должностными лицами Уполномоченного органа совместно органами муниципального контроля указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Утвержденный Главой администрации Чердаклинского района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте инспекции в сети «Интернет» либо иным доступным способом.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель извещаются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Главы администрации Чердаклинского района, уведомления о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Уведомление - направляемое проверяемому лицу сообщение о проведении в установленное время проверки, место сбора участников проверки; содержит требование об обеспечении физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем участия в проверке, доступа к подконтрольным объектам, предоставлении должностному лицу Уполномоченного органа требуемых документов (приложение № 3).

В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации должностные лица Уполномоченного органа обязаны уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки. 
В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований, должностные лица Уполномоченного органа при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

3.3. Организация и проведение внеплановой проверки.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение физическим и юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований;
выполнение предписаний Уполномоченного органа; 
проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни,

здоровью граждан; 
по обеспечению безопасности государства; 
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения физическим и юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в Уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

г) несоблюдение физическими лицами требований законодательства.

Обращения и заявления, не позволяющие установить обратившееся лицо, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о вышеперечисленных фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена Уполномоченным органом по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 подраздела 3.3. раздела 3 настоящего Административного регламента после согласования с органом прокуратуры.

При проведении внеплановой проверки в случаях, установленных в подпунктах «в» и «г» согласование с органом прокуратуры не требуется.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, установленных законодательством, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

О проведении внеплановой выездной проверки физическое и юридическое лицо, индивидуальный предприниматель извещаются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения посредством направления распоряжения о проведении проверки и уведомления о начале проведения внеплановой проверки любым доступным способом, за исключением случаев, установленных в ст. 10 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Уведомление - направляемое проверяемому лицу сообщение о проведении в установленное время проверки, место сбора участников проверки, содержит требование об обеспечении физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем участия в проверке, доступа к подконтрольным объектам, предоставлении должностному лицу Уполномоченного органа требуемых документов.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале

проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации Уполномоченный орган обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае выявления нарушений обязательных требований законодательства саморегулируемая организация уведомляется о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

3.4. Документарная проверка. 
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно - правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований законодательства, регламентирующего правоотношения в области торговой деятельности.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном подразделами 3.2 и 3.3. раздела 3 настоящего Административного регламента, и проводится по месту нахождения Уполномоченного органа.

В ходе документарной проверки изучаются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Уполномоченного органа акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля. 
В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, должностное лицо Уполномоченного органа направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации Чердаклинского района о проведении документарной проверки. 
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Уполномоченный орган указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе требовать нотариального удостоверения копий представляемых документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия представленных сведений, вправе представить дополнительно в Уполномоченный орган документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований, должностные лица Уполномоченного органа вправе провести выездную проверку. 
При проведении документарной проверки Уполномоченный орган не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.5. Выездная проверка. 
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также выполняемая работа, предоставляемые услуги и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

Предметом выездной внеплановой проверки в отношении физического лица является выявление нарушений несоблюдения обязательных требований.

Выездная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения физического и юридического лица, по месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Уполномоченного органа, обязательного ознакомления физического лица, руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Главы администрации Чердаклинского района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения. 
Физическое лицо, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Уполномоченного органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки; а также обеспечить доступ к подконтрольному объекту лицам, проводящим проверку, для осмотра и осуществления мероприятий по контролю.

3.6. Исполнительные документы, которые составляются по результатам проверок (плановых и внеплановых), должны быть оформлены на бумажном носителе, иметь сквозную нумерацию страниц, в них не допускаются помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, оговоренных и заверенных подписями представителей участников проверки.

Приложения к исполнительным документам нумеруются по порядку (с указанием количества страниц в каждом приложении, если их более одной).

3.10. Акт проверки. 
Акт проверки оформляется должностным лицом Уполномоченного органа непосредственно после ее завершения в двух экземплярах по установленной форме. 
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю. 
В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа государственного контроля;

дата и номер распоряжения администрации Чердаклинского района, на основании которого проводилась проверка;

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество физического лица, индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки физического лица, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

Содержание и форма акта проверки должны соответствовать требованиям статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и Приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», для физических лиц приложение 2 настоящего регламента. 
К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения физического лица, работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их уполномоченным представителям под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки,

хранящемуся в деле Уполномоченного органа. 
В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Уполномоченного органа.

По просьбе заявителя (инициатора обращения) копия Акта проверки может быть направлена в его адрес или выдана на руки.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Выдача акта проверки является результатом проведения проверки.

3.7. Запись о проведении проверки в журнале учета проверок. 
В журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», должностными лицами Уполномоченного органа осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа государственного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

Физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки. При этом физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Уполномоченный орган.

3.8. Меры, принимаемые должностными лицами Уполномоченного органа, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки. 
В случае выявления в ходе проверки нарушений физическим и юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований должностные лица Уполномоченного органа, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

выдать предписание (приложение 3) физическому или юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, в установленных случаях по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

В случае отказа лица, в отношении которого проводится проверка, или его представителя принять предписание, должностным лицом Уполномоченного органа делается соответствующая отметка в предписании и оно направляется в адрес стороны, допустившей нарушения, по почте с уведомлением о вручении. 
Отказ от подписания предписания не является препятствием для его составления и выдачи, а также выполнения необходимых работ в установленные сроки.

Физическое или юридическое лицо, индивидуальный предприниматель предупреждаются, что о выполнении требований, изложенных в предписании, необходимо сообщить в Уполномоченный орган не позднее трех рабочих дней после истечения установленного в предписании срока.

Физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Уполномоченный орган. 
В случае предоставления физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо их законными представителями доказательств невозможности исполнения требований предписания в установленные сроки, допускается перенос (продление) срока исполнения предписания (отдельного его требования) на основании поступившего ходатайства от заинтересованного лица.

Рассмотрению подлежат ходатайства, поступившие в Уполномоченный орган до наступления срока, указанного в предписании. Рассмотрение ходатайств осуществляет начальник Уполномоченного органа. 
Ходатайство и решение по нему приобщаются к материалам проверки.

Копия решения о продлении срока исполнения предписания либо определения об отказе выдаются на руки заявителю ходатайства либо направляются ему посредством почтовой связи. 
Контроль за своевременной проверкой исполнения предписаний осуществляет заместитель начальника Уполномоченного органа.

В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность физического или юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, выполняемые работы, предоставляемые услуги представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, или такой вред причинен, Уполномоченный орган обязан незамедлительно принять меры к информированию территориального управления федерального органа исполнительной власти о необходимости принятия мер в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

В ходе проведения проверки должностным лицом Уполномоченного органа в установленных законом случаях может быть принято решение о возбуждении дела об административном правонарушении, оформлен протокол об административном правонарушении.

Протокол об административном правонарушении оформляется должностными лицами, уполномоченными на составление протоколов об административных правонарушениях при наличии достаточных данных, указывающих на наличие состава административного правонарушения. 
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению мероприятий по контролю.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется Главой администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.

4.1.2. Периодичность проведения проверок: плановые не реже 2 раз в год, внеплановые – по обращению заявителя.

4.2. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается постановлением администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

4.4. Результат административной процедуры: оформленный надлежащим образом акт проверки.

4.6. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения контрольной муниципальной функции.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего регламента виновные должностные лица органа муниципального контроля привлекаются к ответственности с действующим законодательством.

4.7. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением контрольной муниципальной функции.

Контроль осуществляется в соответствии с настоящим регламентом.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе организации и проведении проверок.
5.1. Субъекты проверки имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц при исполнении функции контроля в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является несогласие субъекта проверки с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений.

5.3. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, субъект проверки вправе в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки, представить в администрацию муниципального образования «Чердаклинский район» в письменной форме жалобу в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к такой жалобе документы, подтверждающие обоснованность такой жалобы, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию муниципального образования «Чердаклинский район».
5.4. Жалоба подается субъектом проверки на имя Главы администрации муниципального образования «Чердаклинский район» и подлежит рассмотрению в срок, указанный в п.5.7 настоящего Административного регламента.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование отдела администрации муниципального образования «Чердаклинский район», специалиста отдела администрации муниципального образования «Чердаклинский район», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- сведения о месте нахождения субъекта проверки, номер контактного телефона, адрес электронной почты и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ субъекту проверки;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела администрации муниципального образования «Чердаклинский район» либо специалиста отдела администрации муниципального образования «Чердаклинский район»;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела администрации муниципального образования «Чердаклинский район», специалиста отдела администрации муниципального образования «Чердаклинский район». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба не рассматривается, если:

5.6.1. В жалобе не указаны наименование проверяемого субъекта проверки, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.6.2. Документы поданы через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном законом порядке.

5.6.3. В жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, при этом указанная жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.6.4. Текст письменной жалобы не поддается прочтению.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы в приемной администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, сроки рассмотрения жалобы могут быть продлены не более чем на 30 дней, о чем субъект проверки должен быть уведомлен в письменной форме.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации муниципального образования «Чердаклинский район», уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом администрации муниципального образования «Чердаклинский район», осуществляющим функцию контроля, опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления функции контроля документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ администрации муниципального образования «Чердаклинский район» субъекту проверки по результатам рассмотрения жалобы, направленного субъекту проверки, в установленные настоящим Административным регламентом сроки.

Приложение 1

к административному регламенту

ФОРМА

распоряжения органа муниципального контроля о проведении проверки

гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя) при осуществлении муниципального контроля

________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о проведении внеплановой ______________________________________________ проверки

          документарной или выездной)

гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя)

от «____»  _________  20__ г.                                                                        № _____

1. Провести внеплановую проверку в отношении ____________________
____________________________________________________________________ ,

(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество гражданина)

зарегистрированного по адресу места жительства: ________________________
____________________________________________________________________ . 

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: ___________________________________________________________

____________________________________________________________________.

(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность должностного лица

(должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
3. Установить, что настоящая проверка проводится на основании(: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

4. Предметом настоящей проверки является (нужное отметить знаком «V»):
     ( соблюдение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами

   ( выполнение предписания об устранении выявленных нарушений при осуществлении муниципального контроля от «____» ________ 20___ г. № ____

5. Срок проведения проверки: ____________________________________ .

К проведению проверки приступить  с «____»  ____________ 20___ г. 

Проверку окончить не позднее «____»  ______________ 20___ г.

6. В целях проведения проверки должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, эксперты, представители экспертных организаций вправе:

а) посещать используемые гражданином территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудования, иные подобные объекты с соблюдением конституционного права на неприкосновенность жилища и иных прав и свобод человека и гражданина, производить осмотр, изучение, обмеры, фото- и видеофиксацию указанных объектов;

б) знакомиться в установленном порядке с документами и иными необходимыми для осуществления муниципального контроля материалами;

в) получать объяснения по факту нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и (или) неисполнения выданного предписания.
7.Правовые основания проведения проверки: _______________________

____________________________________________________________________.

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым

осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
8.Перечень документов, представление которых необходимо гражданином для проведения проверки: __________________________________

____________________________________________________________________.  

________________________________                ______________________          ____________________

(наименование должности руководителя,          (подпись, заверенная                (расшифровка подписи)

      заместителя руководителя органа,                   гербовой печатью)

           издавшего распоряжение)

Приложение 2
к административному регламенту

ФОРМА
акта проверки органом муниципального контроля гражданина 
(за исключением индивидуального предпринимателя)  

___________________________                                «_____»  _____________ 20___г.                                             

(место составления акта)                                                        (дата составления акта)
___________________________

            (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ № _____

органом муниципального контроля гражданина

(за исключением индивидуального предпринимателя)

«____» _________ 20____г. по адресу: ______________________________
__________________________________________________________________
(место проведения проверки)

на основании распоряжения:

 __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля, реквизиты распоряжения (дата, номер), 

о проведении проверки)

проведена ______________________________________________________________ 

(документарная или выездная)
проверка в отношении
______________________________________________________________
__________________________________________________________________фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество проверяемого гражданина)

зарегистрированного по адресу места жительства:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
Продолжительность проверки:  с ____ час. _____ мин. до _____ час. _____ мин.

Настоящий акт составлен проводившими проверку должностными лицами 

 _________________________________________________________________ :

(наименование уполномоченного органа)

__________________________________________________________________.

 (фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку)

при участии

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место работы, должность эксперта, представителя экспертной организации (заполняется в случае их привлечения к проведению проверки)

Перед началом проведения проверки с копией вышеуказанного распоряжения о проведении проверки ознакомлен(а):

 __________________________________________________________________

(подпись проверяемого гражданина, а в случае

____________________________________________________________________________________.

отказа в подписании – указание на факт ознакомления и отказ в удостоверении этого факта подписью)

При проведении проверки присутствовал(и): 

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ (фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество проверяемого гражданина, иных лиц)

В ходе проведения проверки (нужное отметить знаком «V»):

    ( выявлено нарушение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами:____________________________________________________________________________________________________________________________;

(подробно описать характер нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, время его совершения (при 

возможности его определения); указать лиц, допустивших нарушения)

   ( выявлен факт невыполнения проверяемым гражданином предписания 

___________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

от «____» ____________20___г. № _____, обязывающего______________

___________________________________________________________________________________________________________________________________,

(изложить обязывающую часть предписания)

выразившийся в: 

______________________________________________________________ __________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________;

(подробно описать характер невыполнения)


( нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не выявлено.  

В ходе проведения проверки производились (нужное отметить знаком «V»):

( осмотр

 __________________________________________________________________ 

( обмеры

 __________________________________________________________________
( фотофиксация

 __________________________________________________________________
( видеофиксация

 _________________________________________________________________________________________________________________________________

указать территории, здания, строения, сооружения, помещения,

оборудования, иные объекты

( обмеры, фото- и видеофиксация не производились. 

Прилагаемые документы: 

_________________________________________________________________.

(указать наименование прилагаемых документов (при наличии) и количество листов)

Подписи должностных(ого) лиц(а), проводивших(его) проверку:

______________________________          ____________________________

______________________________     ___________________________
                       (подпись)                                                (расшифровка подписи)

Подписи лиц(а), участвовавших(его) в проведении проверки:

______________________________              ____________________________

______________________________               ____________________________
                       (подпись)                                                (расшифровка подписи)

С  настоящим актом  проверки ознакомлен(а), его копию со  всеми приложениями получил(а): 

______________________________               ____________________________
  (подпись проверяемого гражданина)                                                  (расшифровка подписи)

______  _______________20 ____г.
Отметка об отказе проверяемого гражданина (нужное отметить знаком «V»):

( в ознакомлении с актом проверки;

( в получении экземпляра акта проверки.

Подписи должностных(ого) лиц(а), проводивших(его) проверку: 

______________________________          ____________________________

______________________________               ____________________________
                     (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

«_____»  _______________20 ____г.
______________

Приложение 3
к административному регламенту

ФОРМА

предписания об устранении выявленных нарушений

при осуществлении муниципального контроля 

____________________________________________________________________________

(наименование и адрес места нахождения органа муниципального контроля)

ПРЕДПИСАНИЕ №_____

об устранении выявленных нарушений 

при осуществлении муниципального контроля 

г. Ульяновск                                                      «____»  _____________20____г. 
_________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество должностного лица, выдающего предписание)

по результатам проведённой проверки при осуществлении муниципального контроля у с т а н о в и л:

Согласно акту проверки от «____» ______________ 20___г. № 

          (наименование юридического лица, фамилия, имя и (если имеется) отчество  гражданина

_____________________________________________________________________________________
адрес места нахождения (регистрации места жительства)

нарушены следующие обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами:
________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указываются конкретные нормы законодательства, нарушение которых установлено при проверке)
что выразилось в следующем: ______________________________________________________________________________________________________________________________________.
  (указываются конкретные факты, установленные при проверке)

На основании
______________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
          (указываются нормативные правовые акты, на основании которых выносится предписание)

__________________________________________________________________

(наименование юридического лица; фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество физического лица)

о б я з ы в а ю:

__________________________________________________________________
(указываются действия, которые необходимо совершить лицу, которому выдано предписание,

_____________________________________________________________________________________

для устранения нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами) 

в срок до «____»  _______________ 20___г.  

Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением документов, подтверждающих устранение нарушение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин невозможности исполнения предписания в срок, подтвержденных соответствующими документами, представлять в ___________________________ ______________________________________________________________________.

             (наименование органа муниципального контроля, адрес его места нахождения)

__________________________           ______________________               ________________

(наименование должности лица,             (подпись, заверенная                        (расшифровка подписи)

      выдавшего предписание)                           печатью)

Отметка о направлении (вручении) настоящего предписания лицу, в отношении которого  оно выдано (нужное отметить знаком «V»): 

     ( направлено  заказным  письмом  с  уведомлением  о  вручении  (квитанция № _____  от «____»  _____________ 20___г.);

     ( вручено лично лицу,  (его уполномоченном представителю) 

______________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) получившего лица)

действующему на основании ________________________________________

                                                               (реквизиты документа, подтверждающего полномочия на 

                                                                                              представительство)
«____»  ________ 20___г.____________________________________________

                 (дата вручения)                  (подпись лица, получившего предписание и её расшифровка) 

Приложение 4
к административному регламенту

Блок - схема

исполнения муниципальной функции






































Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Распоряжение об утверждении плана проведения  проверок





Поручение 








Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка решения о проведении проверки





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





уведомление о проведении проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Оформление результатов проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 





Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке














