АДМИНИСТРАЦИИ муниципального образования

«Чердаклинский район» Ульяновской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11 ноября 2013г.
                                                                                                № 994
Экз.№____

р.п.Чердаклы

О создании  рабочей группы по рассмотрению вопросов передачи документов на хранение в муниципальный архив Чердаклинского района Ульяновской области

В связи с разрешением вопросов по передачи документов на хранение в муниципальный архив Чердаклинского района Ульяновской области и в целях регулирования вопросов касающихся интересов граждан, администрация муниципального образования «Чердаклинский район» постановляет:

1. Утвердить состав рабочей группы по рассмотрению вопроса передачи документов на хранение в муниципальный архив Чердаклинского района Ульяновской области (приложение 1).
2.Утвердить положение рабочей группы по рассмотрению вопроса передачи документов  на хранение в муниципальный архив Чердаклинского района Ульяновской области (приложение 2).
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования (обнародования).

4.Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Е.Ф.Шеронову.

Глава администрации муниципального

образования «Чердаклинский район» 
          

                       В.Н.Игнатьев

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению администрации

муниципального образования  
«Чердаклинский район» 
от 11 ноября 2013 г. № 994
СОСТАВ

рабочей группы по рассмотрению вопроса передачи документов  на хранение в муниципальный архив Чердаклинского района Ульяновской области 

Председатель рабочей группы

Шеронова Е.Ф.       -  руководитель аппарата администрации муниципального                                                   

                                   образования «Чердаклинский район».

Секретарь рабочей группы

Михайлова Ю.А.  -  архивариус отдела по архивам администрации 

                                  муниципального образования «Чердаклинский район».

Члены рабочей группы:   

Денисова И.Ю.  -  начальник отдела по архивам администрации 

                               муниципального образования «Чердаклинский район». 

Кузнецов А.Ю.  -  директор муниципального учреждения «Техническое                                                         

                            обслуживание» муниципального образования «Чердаклинский

                            район». 

Подобрий Ю.Н..    -  начальник управления правового обеспечения обеспечения 

                               администрации муниципального образования

                               «Чердаклинский район».                       

 Михайлова С.С. -  начальник отдела муниципальной службы, кадров и наград

                                администрации муниципального образования

                                «Чердаклинский район».

_________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к постановлению администрации

муниципального образования  

«Чердаклинский район» 

от 11 ноября 2013 г. № 994

ПОЛОЖЕНИЕ

рабочей группы по рассмотрению вопроса передачи документов  на хранение в муниципальный архив Чердаклинского района Ульяновской области 

1.Общие положения
Настоящее положение определяет порядок деятельности рабочей группы по рассмотрению вопросов передачи документов на хранение в муниципальный архив Чердаклинского района Ульяновской области  (дальше – Рабочая группа).

Рабочая группа по передачи документов является  постоянно действующей.

В заседаниях Рабочей группы вправе принимать участие заинтересованные лица.

Заседание Рабочей группы проводят по мере необходимости.

На заседании Рабочей группы ведётся протокол. Протокол заседания Рабочей группы ведёт секретарь заседания. Протокол утверждается председательствующим на заседании Рабочей группы и подписывается секретарём заседания.

В своей деятельности Рабочая группа руководствуется Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ « Об архивном деле в Российской Федерации» , Законом Ульяновской области от 05 апреля 2006 года № 40-ЗО «Об архивном деле в Ульяновской области».

2.Основные цели и задачи Рабочей группы
2.1. Рабочая группа создается в целях поиска путей совместного решения сложных проблем и конфликтных ситуаций по передачи документов на хранение в архив ликвидированных организаций и предприятий  Чердаклинского района не являющихся источниками комплектования муниципального архива, возникающих при рассмотрении обращений граждан, или выявления причин, препятствующих принятию по ним положительных решений, подготовки по ним предложений, имеющих важное значение документов по личному составу, необходимых для подтверждения конституционных прав граждан на социальную защиту и пенсионное обеспечение.

2.2. Основными задачами Рабочей группы является:

2.2.1. Передача документов по личному составу ликвидированных организаций и предприятий Чердаклинского района не являющихся источниками комплектования муниципального архива:

- со сложными конфликтными ситуациями, возникшими в результате халатного отношения к документам по личному составу руководителей ликвидированных,  признанных несостоятельными (банкротом) организаций и предприятий Чердаклинского района без правоприемника;

- оказание помощи гражданам, по вопросу приема документов и выдачу справок социально-правового характера;

3. Порядок работы Рабочей группы:

3.1. Порядок Рабочей группы определяется председателем Рабочей  группы.

3.2. Председатель Рабочей группы имеет право направлять членов Рабочей группы и привлекать специалистов для выяснения обстоятельств, по передачи документов на хранение в муниципальный архив.

3.3. Для обеспечения работы Рабочей группы используются помещения и технические средства администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

3.4. Работа Рабочей группы осуществляется на общественных началах.

3.5. Положение о Рабочей группы и их персональный состав утверждается постановлением администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

4. Права и обязанности Рабочей группы
4.1. Для реализации поставленных задач члены Рабочей группы имеют право:

- принимать участие в заседаниях Рабочей группы, вносить предложения для решения проблем,  по передачи документов на хранение в муниципальный архив;

- выезжать к заявителям по месту жительства и работы по поручению Председателя Рабочей группы;

- запрашивать, получать от органов местного самоуправления сведения, необходимые для рассмотрения обращения граждан;

- готовить проекты предложений по передачи документов ликвидированных организаций, предприятий без правоприемника Чердаклинского района на хранение в муниципальный архив.

4.2. Члены Рабочей группы обязаны осуществлять свою работу на основе принципов законности, объективности, равенства и гласности.

__________________________

