АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ  РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

08 июля 2010 г.                                                                                                 № 862

Экз. № ___

р.п. Чердаклы

Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования,  системы муниципального учреждения управления образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области

В соответствии с Законом РФ «Об образовании» № 3266-1 от 10.07.1992, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666, в целях реализации прав детей на общедоступное и бесплатное дошкольное образование на территории муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, администрация муниципального образования «Чердаклинский район» постановляет:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования,  системы муниципального учреждения управления образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (Прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника муниципального учреждения управления образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области Т.И.Налиткину.

Глава администрации муниципального 

образования «Чердаклинский район»                                             В.Н. Игнатьев 

 Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования

«Чердаклинский район»

от  08 июля 2010 г. № 862
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования,  системы муниципального учреждения управления образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области

I. Общие положения
1.1. Положение о порядке приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов и дошкольных групп муниципальных общеобразовательных учреждений района (далее – Положение) регулирует права и обязанности участников образовательного процесса в части приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов и дошкольных групп муниципальных общеобразовательных учреждений района для детей дошкольного возраста (далее – ОУ), исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребности населения района в дошкольном образовании.

Положение разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении от 12.09.2008 № 666,  иными нормативными правовыми актами, регулирующими данный вид правоотношений.

1.2. Муниципальная политика в области комплектования ОУ детьми основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями) с учетом льготной категории и возможностей семьи.

1.3. Порядок комплектования ОУ детьми определяется учредителями на основании Положения и закрепляется в Уставе учреждения.

1.4. Прием детей в ОУ на условиях внесения родителями (законными представителями) по предложению администрации или других работников учреждения благотворительного взноса или иных условий для поступления ребенка в детский сад запрещается.
1.5. Настоящее Положение размещается для ознакомления в ОУ на информационных стендах.
II. Цели и задачи
2.1. Обеспечение прав, обязанностей и доступности граждан на образование детей дошкольного возраста в ОУ.

2.2. Разграничение компетенции в области порядка комплектования ОУ воспитанниками между органами управления образованием и ОУ.

2.3. Определение прав, обязанностей физических и юридических лиц, а также регулирование их при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из ОУ.

III. Участники образовательного процесса и их полномочия

3.1. Участниками образовательного процесса при приеме и отчислении детей в ОУ являются родители (законные представители) и администрация ОУ в лице руководителя (заведующего, директора).

3.2. ОУ в рамках своей компетенции: 
3.2.1. создает комиссию по комплектованию;
3.2.2. формирует контингент детей в пределах, указанных в лицензии и в Уставе учреждения;
3.2.3. осуществляет ежегодное комплектование групп детьми;

3.2.4. ведет прием граждан по вопросам комплектования учреждения детьми;

3.2.5. осуществляет регистрацию очередности детей дошкольного возраста с момента предоставления документов родителями (законными представителями);

3.2.8. осуществляет прием в ОУ в соответствии с Уставом образовательного учреждения и утвержденным Положением;

3.2.9. производит доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в ОУ в течение учебного года;

3.2.10. представляет ежемесячно Учредителю информацию о движении контингента детей, а также о занятых и свободных местах в ОУ.

3.3. Муниципальное учреждение управление образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области в рамках своей компетенции:

3.3.1. контролирует исполнение уставной деятельности ОУ и ведение документации в части комплектования учреждения детьми в соответствии с законодательством Российской Федерации и Положением;

3.3.2. создает банк данных, информирует образовательные учреждения о свободных местах в других ОУ;

3.3.3. ведет прием граждан по вопросам комплектования ОУ детьми.

IV. Организация деятельности комиссии по комплектованию
4.1. Комплектование ОУ осуществляет комиссия, созданная приказом руководителя ОУ;
4.2. Порядок работы комиссии, ее полномочия определяются соответствующим приказом руководителя ОУ;

4.3. В состав комиссии по комплектованию ОУ могут входить:

- специалист управления образования;

- руководитель ОУ;

- старший воспитатель;

- воспитатели;

- представители общественности. 

Состав комиссии не может быть менее 5 человек. 

4.4. Возглавляет комиссию по комплектованию ОУ детьми Председатель – руководитель ОУ.

4.5. Комиссия проводит комплектование детей в ОУ на новый учебный год в строгом соответствии с датой подачи заявления родителей (законных представителей) детей, не охваченных дошкольным образованием, в период с 20.04 по 20.05 текущего года.

4.6. Решение комиссии считается принятым, если за него проголосовало больше половины списочного состава комиссии.

4.7. Итоги заседания комиссии по комплектованию детей в ОУ оформляются протоколом.

4.8. В срок, не позднее 25 мая текущего года списки, утвержденные председателем комиссии, передаются в управление образования.

V. Порядок комплектования, выдача и аннулирование путевок 
5.1. Принятые заявления граждан на постановку в очередь на получение места в ОУ регистрируются в Книге учета будущих воспитанников (ПРИЛОЖЕНИЕ 1). Заявления регистрируются по дате их подачи (включение граждан в первоочередные списки осуществляется с момента представления ими заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории). 
5.2. Книга учета будущих воспитанников  заводятся на каждый календарный год, скрепляется печатью ОУ. Регистрация детей производится с первого порядкового номера.
5.3. В Учреждении ведется Книга учета движения детей (ПРИЛОЖЕНИЕ 2). Книга предназначается для контроля за движением контингента детей в детском саду. Книга учета движения детей должна быть скреплена печатью ОУ.
5.4. После проведения комплектования производится распределение путевок (ПРИЛОЖЕНИЕ 3) в порядке очерёдности постановки на учет детей. 
5.5. Ознакомление родителей (законных представителей) с результатами комплектования ОУ детьми осуществляется с 20 мая по 30 мая текущего учебного года,  путем размещения списков детей в специально отведённом для этого месте ОУ.   
5.6. Списки детей, которым выделены путевки в ОУ, содержат следующую информацию: регистрационный номер ребенка, его фамилия, имя и дата рождения. Списки детей, которым не выделены путевки в ОУ, содержат следующую информацию: регистрационный номер ребенка, его фамилия, имя.

5.7. При получении места для ребенка в ОУ по итогам комплектования родители (законные представители) обязаны подойти в ОУ в срок до 15 июня текущего учебного года для получения путевки. 
5.8. Зачисление детей в ОУ осуществляется на основании выданных путевок. Отношения между родителями (законными представителями) и ОУ регулируются договором, заключаемым между ними.

5.9. Выдача путевок регистрируется в Журнале регистрации путевок (ПРИЛОЖЕНИЕ 4).
5.10. Путевки действительны до 31 августа текущего учебного года.
5.11. В случае неявки родителей (законных представителей) в ОУ в установленный срок, путевка аннулируется, а ребенок исключается из очереди, а освободившееся место в ОУ передается в соответствии с порядком очередности, установленном настоящим Положением, следующему по очереди ребенку, с учетом  права на льготное устройство.

5.12. Восстановление в очереди производится на основании заявления на имя руководителя  ОУ родителей (законных представителей) под первоначально полученным регистрационным номером. 

5.13.В случае отказа родителей (законных представителей) от посещения ребенком ОУ в текущем или будущем учебном году и обращения с данным вопросом к руководителю ОУ до 30 мая, очередь за ребенком по их желанию сохраняется на последующие учебные годы.

5.14. Сроки поступления ребенка в ОУ определяются руководителем ОУ по согласованию с родителями (законными представителями), но не позднее 31 августа текущего учебного года.

5.15. Доукомплектование ОУ может осуществляться в течение учебного года при условии наличия вакантных мест в ОУ. 

5.16. Распределение освободившихся мест в течение учебного года производится в порядке очередности с учетом льгот.
5.17. Родителям  (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в ОУ только при отсутствии свободных мест или по показаниям врача. 
5.18. В случае невозможности у ОУ по независящим от него причинам (изменение номера телефона, домашнего адреса, отсутствие родителей (законных представителей) по указанному адресу при постановке  на учет и др.) уведомить родителей (законных представителей) о выдаче путевки их ребенку, место передается следующему по очереди ребенку в порядке, определенном настоящим Положением.
5.19.  Аннулирование путевок производится по следующим основаниям:

5.19.1. неявка в ОУ до 31 августа текущего учебного года после распределения путевок на будущий учебный год независимо от причин (невостребованные путевки);

5.19.2. перенос времени устройства ребенка в ОУ на будущий учебный год по желанию родителей (законных представителей) ребенка;

5.19.3. отсутствие необходимых документов при устройстве в ОУ;

5.19.4. в случае отчисления ребенка по основаниям, предусмотренным договором между родителями (законными представителями). 

5.20. В случае аннулирования путевки время выдачи путевки в ОУ переносится на будущий учебный год. Освободившееся место при аннулировании путевки в ОУ передается в соответствии с порядком очередности, установленным настоящим Положением, следующему по очереди ребенку, с учетом льгот. 

5.21. При аннулировании путевки делается соответствующая запись в Журнале регистрации путевок.
5.22. При приеме ребенка администрация ОУ обязана родителей (законных представителей) познакомить с лицензией, Уставом образовательного учреждения, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

5.23.  В дошкольное образовательное учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев (при наличии соответствующих условий в детском саду)  до 7 лет на основании медицинского заключения и в соответствии с очередностью.
5.24. Группы комплектуются как по одновозрастному, так и по разновозрастному принципу, наполняемость составляет: от 2 месяцев до 1 года – 10 детей; от 1 года до 3 лет – 15 детей; от 3 до 7 лет – 20 детей. При наличии в группе детей двух возрастов (от 2 мес. до 3 лет) – 8 детей; при наличии в группе любых трех возрастов (от 3 до 7 лет) – 10 детей; при наличии в группе детей любых двух возрастов (от 3 до 7 лет) – 15 детей.
5.25. Ежегодно, по состоянию на 1 сентября, руководители ОУ издают приказ о зачислении детей в ОУ и распределении детей по возрастным группам. При поступлении ребенка в дошкольное учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении. Отчисление детей из образовательного учреждения оформляется приказом.
5.26. Внеочередным правом приема в ОУ пользуются:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, для которых Законом РФ от 15.05.1991г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (в редакции от 23.07.2008) установлена данная льгота;

- дети судей; 

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавшие без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих, из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. № 65   «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»;

- дети прокуроров и следователей;

5.27. Первоочередным правом приема в ОУ пользуются:

- дети работников муниципальных образовательных учреждений – на период их работы в муниципальной системе образования

- дети, один из родителей которых является инвалидом 1-й и 2-й групп;

- дети из многодетных семей;

- детям, находящимся под опекой;

- дети военнослужащих;

- дети сотрудников милиции - по месту жительства;

- детям студентов дневной формы обучения,
а также другим категориям граждан, пользующихся льготами, предусмотренными действующим законодательством.

5.28. Количество групп в детском саду определяется Учредителем, исходя из предельной наполняемости, принятой при расчете норматива бюджетного финансирования, учитывая санитарные нормы и условия образовательного процесса.

5.29. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется после представления родителями (законными представителями) следующих документов:   

5.29.1. заявления о выделении места их ребенку в образовательном учреждении;

5.29.2. документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

5.29.3. ксерокопии свидетельства о рождении ребенка;

5.29.4. справки с места жительства или другого документа, в котором имеется адрес фактического проживания ребенка (для выяснения места жительства ребенка, чтобы можно было его найти в случае необходимости);

5.29.5. ксерокопии документа установленного образца, подтверждающего принадлежность к льготной категории (для граждан, указанных в пунктах 5.26 и 5.27.);

5.30.6. медицинской карты ребенка;
5.31.7. медицинского заключения об отсутствии противопоказаний для посещения дошкольного образовательного учреждения.

5.32. При приеме ребенка администрация ОУ обязана заключить договор между дошкольным образовательным учреждением и родителями ребенка (законными представителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). 
5.33. После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 3-х дней, дети принимаются в учреждение только при наличии справки участкового врача – педиатра с указанием диагноза, длительности заболевания, а также рекомендаций по индивидуальному режиму дня ребенка, а также по оздоровительным мероприятиям на первые 10-14 дней.

5.34. Начальник муниципального учреждения управления образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области имеет 2 (два) резервных места ежегодно по каждому муниципальному дошкольному образовательному учреждению для разрешения ситуаций, не предусмотренных Положением.

VI. Особенности комплектования коррекционных групп

образовательных учреждений

6.1. Дети с проблемами в развитии принимаются в образовательное учреждение соответствующего вида на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии ОГОУ ОЦДК «Развитие» г.Ульяновска, при наличии соответствующих условий для коррекционной работы и отсутствия медицинских противопоказаний.

6.2. Срок пребывания ребенка в группе компенсирующего назначения определяется органом, направившим ребенка в образовательное учреждение соответствующего вида. При отсутствии положительной динамики в развитии ребенка срок пребывания может быть продлен при повторном освидетельствовании ребенка комиссией.
6.3. Наполняемость групп компенсирующего назначения устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет соответственно:

6.3.1. для детей с тяжелыми нарушениями речи – до 6 и до 10 детей;

6.3.2. для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в возрасте старше 3 лет – до 12 детей;

6.3.3. для глухих детей – до 6 детей для обеих возрастных групп;

6.3.4. для слабослышащих детей – до 6 и до 8 детей;

6.3.5. для слепых детей – до 6 детей для обеих возрастных групп;

6.3.6. для слабовидящих детей, для детей с амблиопией, косоглазием – до 6 и до 10 детей;

6.3.7. для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата – 6 и 8 детей;
6.3.8. для детей с умственной отсталостью легкой степени - 6 и 10 детей;

6.3.9. для детей с задержкой психического развития – до 6 и до 10 детей;
6.3.10. для детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой только в возрасте старше 3 лет - 8 детей;
6.3.11. для детей с аутизмом только в возрасте старше 3 лет - 5 детей;

6.3.12. для детей со сложным дефектом (имеющих сочетание 2 или более недостатков в физическом и (или) психическом развитии) - 5 детей для обеих возрастных групп;

6.3.13. для детей с иными ограниченными возможностями здоровья - 10 и 15 детей.

6.4. В группах оздоровительной направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

6.4.1. для детей с туберкулезной интоксикацией - 10 и 15 детей;

6.4.2. для детей, часто болеющих, - 10 и 15 детей;

6.4.3. для других категорий детей, которым необходим комплекс специальных оздоровительных мероприятий, - 12 и 15 детей.

6.5. В группах комбинированной направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей (до 3 лет и старше 3 лет) и категории детей с ограниченными возможностями здоровья и составляет:

6.5.1. до 3 лет - 10 детей, в том числе не более 3 детей с ограниченными возможностями здоровья;

6.5.2. старше 3 лет:

- 10 детей, в том числе не более 3 глухих детей, или слепых детей, или детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата, или детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой, или детей со сложным дефектом;

- 15 детей, в том числе не более 4 слабовидящих и (или) детей с амблиопией и косоглазием, или слабослышащих детей, или детей, имеющих тяжелые нарушения речи, или детей с умственной отсталостью легкой степени;

- 17 детей, в том числе не более 5 детей с задержкой психического развития.
VII. Сохранение места за ребенком в муниципальном

 дошкольном образовательном учреждении
7.1. На время отсутствия ребенка  по причине оздоровительного отпуска, продолжительной болезни, при переводе  ребенка из дошкольного образовательного учреждения общего назначения для реабилитации в дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида,  за ребенком сохраняется место в прежнем муниципальном дошкольном образовательном учреждении на основании заявления родителей (законных представителей). Дошкольное образовательное учреждение может временно принять на его место другого ребенка. 
7.2. Место за ребенком, посещающим образовательное учреждение, сохраняется (при наличии заявления от родителей (законных представителей)) на время:

7.2.1. болезни;

7.2.2. пребывания в условиях карантина;

7.2.3. прохождения санитарно – курортного лечения;

7.2.4. отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней в году;

7.2.5. иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей не более 15 дней непрерывно.

7.3. Для сохранения места в детском саду за воспитанником на период отпуска родителей (законных представителей) родители (законные представители) обязаны в письменном виде уведомить администрацию детского сада не менее, чем за 3 дня до начала отпуска, а также своевременно ставить в известность администрацию дошкольного учреждения в случае заболевания воспитанника, подтверждать пропуски медицинскими справками.
VIII. Порядок отчисления детей из муниципального

 дошкольного образовательного учреждения
8.1. Отчисление детей из дошкольного учреждения района производится по следующим основаниям:

8.1.1. по заявлению родителей (законных представителей);

8.1.2. на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольном учреждении;

8.1.3. на основании заключения ПМПК о переводе ребенка в компенсирующий детский сад в связи с отклонениями в физическом и (или) психическом развитии;
8.1.4. в связи с достижением воспитанником детского сада возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения.
8.2. Родители (законные представители) за семь дней до отчисления ребенка из детского сада при наличии надлежащих оснований для отчисления письменно уведомляют об этом администрацию детского сада.

8.3. Исключение (отчисление) детей из списка на посещение муниципального дошкольного образовательного учреждения (в случае расторжения договора с родителями (законными представителями)) в течение учебного года оформляется приказом руководителя образовательного учреждения района. На его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.

IX. Организация контроля за выполнением Положения

9.1. Руководители муниципальных дошкольных образовательных учреждений до 10 числа каждого месяца подают в управление образования администрации района сведения о детях:

9.1.1. посещающих дошкольное образовательное учреждение (списочный состав и фактическая посещаемость);

9.1.2. зарегистрированных в очереди  (возрастные категории от 0 до 1,5 лет; от 1,5 до 3-х лет; от 3-х до 4-х лет; от 4-х до 5-ти лет; от 5-ти до 6-ти);

9.1.3. отчисленных из дошкольного образовательного учреждения с указанием причины;

9.1.4. планируемое количество детей для определения в дошкольное образовательное учреждение в период комплектования (в мае, после выпуска детей в школу);

9.2. Руководители муниципальных дошкольных образовательных учреждений несут персональную ответственность за соблюдение условий данного Положения в соответствии с действующим законодательством.

9.3. Муниципальное учреждение управление образования МО «Чердаклинский район» Ульяновской области формирует единый банк сведений о детях дошкольного возраста.

9.4. Муниципальное учреждение управление образования МО «Чердаклинский район» Ульяновской области проводит проверку документов по приему и отчислению детей, сверку фактической численности детей в дошкольном учреждении на территории района в соответствии с единым банком сведений.

___________________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3

П У Т Ё В К А   №
Направляется в детский сад № ____  в _________________________ группу

                                                                                      профиль

______________________ ребёнок _____________________________________________, 

                               возрастная характеристика

дата рождения __________, домашний адрес ___________________________. 

Путёвка действительна для предоставления в МДОУ в течение 10 календарных дней  с момента её получения.
Руководитель МДОУ                                                      ___________________

                                                                                                       ФИО
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