АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 мая 2010 г.                                                                                                № 572   



Экз. № _______
р.п. Чердаклы

Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
В целях определения сроков и последовательности действий, повышения эффективности взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами при оказании муниципальной услуги, администрация муниципального образования «Чердаклинский район» постановляет:
1. Утвердить административный регламент оказания муниципальной услуги по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путём размещения на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава администрации муниципального

образования «Чердаклинский район»                                                                 В.Н. Игнатьев

Утверждён

постановлением администрации

муниципального образования 

«Чердаклинский район»

Ульяновской области

от 27 мая 2010 г.  № 572
Административный регламент

оказания муниципальной услуги по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для муниципальных нужд муниципального образования

«Чердаклинский район» Ульяновской области

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее – муниципальная услуга).

1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих оказание муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993;

- Закон РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»;

- Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ  «О защите конкуренции»;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 27.02.2008 № 236-р «О перечне товаров (работ, услуг), размещение заказов на поставки (выполнение, оказание) которых осуществляется путем проведения аукциона»;

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 05.12.2008 № 427 «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей размещению заказов на поставки товаров для государственных или муниципальных нужд»;

- Постановление администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области от 25.12.2008г. № 1059 «Об уполномоченном органе по размещения заказов для муниципальных нужд и порядке взаимодействия уполномоченного органа на размещение муниципального заказа и муниципальных заказчиков; 

- Постановление администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области от 16.07.2008 № 481 «О создании Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования «Чердаклинский район»»;

- Решение Совета депутатов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области от 18.12.2009г. №4/25 «Об утверждении соглашений о передаче (принятии) части полномочий, касающихся размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»;

- Постановление администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области от 03.02.2010 № 52 «Об утверждении  перечня муниципальных заказчиков».

1.3. Наименование органа, оказывающего муниципальную услугу

Муниципальная услуга непосредственно оказывается администрацией  муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области - отделом экономического мониторинга, прогнозирования, планирования и размещения муниципального заказа управления экономического развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее – Отдел). 

Отдел при оказании муниципальной услуги осуществляет взаимодействие с Советом депутатов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, отраслевыми (функциональными) органами администрации, структурными подразделениями, входящими в структуру администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, а также со всеми получателями средств бюджета муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

1.4. Описание результата оказания муниципальной услуги

Результатом оказания муниципальной услуги является размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и выдача протоколов по итогам проведенных конкурсов, аукционов и запросов котировок.

1.5. Описание заявителей при оказании муниципальной услуги

Заявителями являются муниципальные заказчики - органы местного самоуправления, а также бюджетные учреждения, иные получатели средств бюджета муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и уполномоченные органами местного самоуправления на размещение заказов бюджетные учреждения, иные получатели средств бюджета муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

II. Требования к порядку оказания муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке оказания муниципальной услуги

Место нахождения и почтовый адрес: Отдел экономического мониторинга, прогнозирования, планирования и размещения муниципального заказа управления экономического развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области: 433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 6, кабинет 1.

Телефон для справок: 8 (84231) 2-18-56.

Факс: 8 (84231) 2-18-56.

Информация о порядке оказания муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области: http://www.cherdakli.com (далее - Сайт).

Консультации по вопросам оказания муниципальной услуги, принятие заявок и иных необходимых документов, а также подготовка проектов муниципальных правовых актов осуществляются Отделом.

График работы:

Ежедневно (кроме выходных — суббота и воскресенье, и праздничных дней) с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00.

2.2. Срок оказания муниципальной услуги

Продолжительность оказания муниципальной услуги, завершающаяся внесением в Реестр муниципальных контрактов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области по итогам размещения заказов сведений о заключенных муниципальных контрактах, не  должна превышать установленные законом сроки. 

Условия и сроки исполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах административных процедур настоящего Административного регламента.

2.3. Перечень оснований для принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги

Основанием для принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги являются: 

- оформление заявки с нарушением формы (Приложение №3), утвержденной Постановлением администрации муниципального образования «Чердаклинский район» № 1059 от 25.12.2008 г.;
- непредставление документов, указанных в заявке, а также перечисленных в приложении к заявке;

- несоблюдение действующего законодательства при формировании заявки;

- отказ муниципального заказчика в согласовании конкурсной документации, документации об аукционе, извещения о запросе котировок.

2.4. Перечень необходимых документов для оказания муниципальной услуги 

Муниципальная услуга оказывается на основании заявки, разработанной в Отделе и подаваемой на имя начальника Отдела.
Заявка подается в Отдел заблаговременно, с учетом времени для проверки заявки на размещение муниципального заказа и документов, приложенных к ней, а также подготовки документации, но не позднее, чем за 5 дней до размещения на Сайте.

До направления заявки в Отдел муниципальные заказчики направляют данную заявку в Управление финансов администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее по тексту –Управление финансов) с приложением справки о наличии лимитов бюджетных обязательств по коду экономической классификации расходов бюджета, соответствующей направлению расходов (предмету муниципального заказа), где в течение 2 рабочих дней осуществляется процедура подтверждения лимитов бюджетных обязательств.

По результатам рассмотрения заявки делается отметка о наличии свободного лимита бюджетных обязательств. Не подтвержденная Управлением финансов заявка не принимается Отделом для рассмотрения.

В заявке указываются:

а) наименование и адрес муниципального заказчика;

б) Ф.И.О., телефон должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие с Отделом;

в) организация, осуществляющая права и исполняющая обязанности  муниципального заказчика;

г) предлагаемый способ размещения и основания для выбора такого способа;

д) предмет размещаемого муниципального заказа; 

е) начальная (максимальная) цена муниципального контракта (лота) или максимальная цена контракта;

ж) лимит бюджетных обязательств;

з) источник финансирования муниципального заказа;

и) затраты, включенные в цену товаров, работ, услуг;

й) место, сроки и условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

к) требования к качеству товаров, работ, услуг;

л) форма, порядок и сроки оплаты;

м) обязательные требования к участнику размещения заказа;

н) дополнительные требования к участнику размещения заказа;

о) сведения о праве муниципального заказчика изменить объем;

п) приложение;

р) должность, подпись, инициалы и фамилия руководителя муниципального заказчика.

III. Административные процедуры

Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- размещение муниципального заказа путем проведения конкурса;

- размещение муниципального заказа путем проведения аукциона, в т.ч. аукциона в электронной форме;

- размещение муниципального заказа путем проведения запроса котировок;

- ведение реестра муниципальных контрактов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области по итогам размещения муниципального заказа.

Описание последовательности прохождения процедуры оказания муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Размещение муниципального заказа путем проведения конкурса

Срок выполнения настоящей административной процедуры составляет 40 календарных дней с момента получения заявки о проведении конкурса. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является главный специалист – эксперт (по размещения муниципального заказа) Отдела (далее - специалист Отдела).

При получении заявки о проведении конкурса специалист Отдела:

а) проверяет наличие необходимых документов.
К заявке должны быть приложены документы, на которые муниципальный заказчик ссылается.

б) специалист отдела готовит извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию на основании данных, указанных в заявке.

Все вышеуказанные документы согласовываются с начальником Отдела, начальником управления экономического развития, начальником отдела правового обеспечения, руководителем муниципального заказчика. Конкурсная документация утверждается начальником Отдела и руководителем муниципального заказчика.

в) после того как документы согласованы и утверждены в установленном законом порядке, размещаются на официальном областном Сайте —  http://www.ul-goszak.ru  (далее — областной Сайт) и Сайте, предназначенном для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд – www.cherdakli.com, а также опубликовываются в средствах массовой информации.

Решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса может быть принято не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Муниципальный заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за 15 дней до даты окончания срока подачи заявок в конкурсе.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки один экземпляр протокола и проект муниципального контракта передается победителю конкурса.

3.2. Размещение муниципального заказа путем проведения аукциона

Срок выполнения настоящей административной процедуры составляет 30 календарных дней с момента получения заявки о проведении аукциона. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

При получении заявки о проведении аукциона (в т.ч. аукциона в электронной форме) специалист Отдела:

а) проверяет наличие необходимых документов.
К заявке должны быть приложены документы, на которые муниципальный заказчик ссылается.

б) специалист отдела готовит извещение о проведение аукциона, документацию об аукционе на основании данных, указанных в заявке.

Все вышеуказанные документы согласовываются с  начальником  Отдела, начальником управления экономического развития, начальником отдела правового обеспечения, руководителем муниципального заказчика. Документация об аукционе утверждается начальником Отдела и руководителем муниципального заказчика.

в) после того как документы согласованы и утверждены в установленном законом порядке, размещаются на областном официальном Сайте и Сайте, предназначенном для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд www.cherdakli.com, опубликовываются в средствах массовой информации.

Решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона может быть принято не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

От проведения аукциона вправе отказаться не позднее, чем за 10 дней до даты окончания срока подачи заявок.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола один экземпляр протокола и проект муниципального контракта передается победителю аукциона.

3.3. Размещение муниципального заказа путем проведения запроса котировок

Срок выполнения настоящей административной процедуры составляет 8 рабочих дней с момента получения заявки о проведении запроса котировок. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

При получении заявки о проведении запроса котировок специалист Отдела:

а) проверяет наличие необходимых документов.
К заявке должны быть приложены документы, на которые муниципальный заказчик ссылается в заявке.

б) специалист отдела готовит извещение о проведении запроса котировок, форму котировочной заявки на основании данных, указанных в заявке.

в) после того как документы оформлены в установленном законом порядке, размещаются на Сайте, предназначенном для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки один экземпляр протокола и проект муниципального контракта передается победителю запроса котировок.

3.4. Ведение реестра муниципальных контрактов  муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области по итогам размещения муниципального заказа.

Административная процедура по ведению ведение реестра муниципальных контрактов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области по итогам размещения муниципального заказа (далее - Реестр контрактов), разработана в целях повышения уровня доступности результатов по ведению Реестра контрактов и определяет сроки и последовательность действий, а также порядок взаимодействия Отдела с муниципальными заказчиками при осуществлении полномочий по ведению Реестра контрактов.

Настоящая процедура не распространяется на отношения, связанные с ведением реестра контрактов, в который включаются сведения, касающиеся размещения заказов и заключения контрактов, составляющих государственную тайну.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела.

Муниципальные заказчики  представляют в Отдел сведения для включения в Реестр контрактов, ежедневно с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 (кроме выходных и праздничных дней):

«Сведения о заключении муниципального контракта»;

«Сведения об изменении муниципального контракта»;

«Сведения об исполнении (о прекращении действия) муниципального  контракта».

Ведение Реестра контрактов, а также информационное и методологическое обеспечение осуществляется Отделом на основании представленных муниципальными заказчиками сведений о муниципальных контрактах, заключенных по итогам размещения заказов (далее – контракты), в целях:

- создания четкой системы размещения муниципального заказа в муниципальном образовании «Чердаклинский район» Ульяновской области;

- эффективного использования средств бюджета муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и внебюджетных источников финансирования;

- расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия;

- развития добросовестной конкуренции;

- совершенствования деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, структурных и отраслевых (функциональных) органов, входящих в структуру администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, а также получателей средств бюджета муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области при размещении муниципального заказа.
Реестр контрактов ведется в электронном виде.

Реестр контрактов содержит сведения о муниципальных контрактах, заключенных муниципальными заказчиками по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд по результатам проведения:

- конкурсов;

- аукционов (в т.ч. в электронной форме);

- запроса котировок;

- размещения заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии со статьей 55 Федерального закона от 21.07.2005  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», кроме ч. 2 п. 14 указанной статьи.     

Реестр контрактов размещается и обновляется  каждые три дня на Сайте. Доступ к Реестру контрактов осуществляется на странице «Муниципальный заказ».  Реестр контрактов доступен для свободного просмотра и получения в виде электронного файла в формате таблицы EXCEL по установленной законодательством Российской Федерации форме любым юридическим и физическим лицам, общественным и иным организациям, обратившимся через сеть «Интернет» к  Сайту, без взимания платы.

Ведение Реестра контрактов включает в себя следующие действия:

а) приём и регистрация документов от муниципальных заказчиков на бумажном носителе в установленном порядке;

б) проверка документа, необходимого для внесения в Реестр контрактов;

в) включение сведений в Реестр контрактов и исключение из Реестра контрактов;

г) отказ от включения сведений в Реестр контрактов;

д) исправление технических ошибок, допущенных при включении сведений в Реестр контрактов, внесении изменений в Реестр контрактов;

е) предоставление информации из Реестра контрактов.

Основанием для начала выполнения регистрации контрактов является поступление в Отдел:

- документа «Сведения о заключенном муниципальном контракте» в полном соответствии форме;

- документа «Сведения об изменении муниципального контракта» в полном соответствии форме;

- документа «Сведения об исполнении (о прекращении действия) муниципального контракта».

Регистрация в базу данных представленных муниципальным заказчиком «Сведений о муниципальном контракте» происходит в случае успешной проверки. В случае несоответствия форм специалист  сообщает муниципальным заказчикам об отказе  включения сведений в Реестр контрактов;

Муниципальному контракту присваивается уникальный реестровый номер.

Информация о приостановлении или отказе от включения сведений в Реестр контрактов направляется в установленном порядке муниципальному заказчику по телефону.

С момента поступления в Отдел документов муниципальный заказчик имеет право на получение информации по вопросам регистрации контракта в Реестре контрактов при помощи телефонной связи или электронной почты. 

Консультации (справки) по вопросам регистрации предоставляются муниципальным заказчикам специалистом Отдела.

Консультации (справки) предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для внесения информации о регистрации (изменения, исполнения или прекращения контракта) в Реестр контрактов, и порядка заполнения  документов;

- даты получения документов;

- сроков включения сведений в Реестр контрактов;

Консультации (справки) предоставляются посредством направления письма, при помощи телефонной связи или электронной почты, а также при непосредственном обращении.

Конечными результатами регистрации муниципального контракта  является:

- включение в Реестр контрактов сведений, поступивших от муниципальных заказчиков;

- отказ от включения в Реестр  контрактов сведений, поступивших от муниципальных заказчиков;

- исключение сведений из Реестра контрактов по обращению муниципального заказчика;

- предоставление запрашиваемых сведений из Реестра контрактов;

- отказ в предоставлении запрашиваемых сведений из Реестра контрактов.

Для формирования и ведения Реестра контрактов муниципальными заказчиками предоставляются сведения:

- о заключении муниципального контракта;

- об изменении муниципального контракта;

- об исполнении (прекращении действия) муниципального контракта.

Указанные сведения представляются на бумажном носителе в Отдел.

Основанием для начала проверки документов на регистрацию контрактов является поступление их специалисту Отдела.

Проверка документов для регистрации муниципальных контрактов на предмет их соответствия требованиям настоящей административной процедуре должна быть начата специалистом Отдела, не позднее трех дней с момента приема данных документов.

Специалист Отдела по итогам проверки документов  включает его  в Реестр контрактов.

Включение (исключение) сведений в Реестр контрактов (из Реестра контрактов) осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня поступления документов в Отдел. 

О результате регистрации муниципального контракта специалист Отдела направляет извещение.

Исключение из Реестра контрактов сведений о заключенном муниципальном контракте осуществляется специалистом Отдела только на основании письменного обращения муниципального заказчика. 

Заявители могут получить информацию из Реестра контрактов в порядке и на условиях, установленных настоящей административной процедуре.

Изменение сведений о регистрации, в установленном порядке внесенных муниципальным заказчиком в заключенный муниципальный контракт, производится в порядке предоставления сведений об изменении.

Сведения, предоставленные муниципальным заказчиком, формируют базу и размещаются в сети Интернет. 

В случае,   если представленный муниципальным заказчиком документ не соответствует требованиям настоящего Административного регламента (сведения по муниципальному контракту представлены не в полном объеме, не по установленным формам, не содержат сведений, наличие которых необходимо для принятия решения о регистрации  в Реестре контрактов (исключении сведений из Реестра контрактов, внесении изменений в Реестр контрактов), специалист Отдела направляет в установленном порядке (в течение 3 дней) сообщения муниципальным заказчикам о наличии причин, препятствующих регистрации в Реестре контрактов (исключении сведений из Реестра контрактов, внесении изменений в Реестр контрактов).

Решение о приостановлении действия по регистрации в Реестре контрактов (исключении сведений из Реестра контрактов, внесении изменений в Реестр контрактов) принимается сотрудником, уполномоченным на ведение Реестра контрактов.

В данном сообщении указываются:

- содержание выявленных недостатков;

- о приостановлении действия по регистрации в Реестре контрактов (исключении сведений из Реестра контрактов, внесении изменений в Реестр контрактов);

- срок для устранения выявленных недостатков.

В случае устранения в установленный срок недостатков специалист Отдела осуществляет процедуру по включению сведений в Реестр контрактов.

В запросе или обращении о предоставлении информации из Реестра контрактов должны быть указаны перечень запрашиваемых сведений, срок их предоставления и правомочия их получения.

Информация о сведениях, содержащихся в Реестре контрактов, предоставляется:

- в администрацию муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области;

- в уполномоченные на контроль органы исполнительной власти, в объёме необходимом для их деятельности;

- в органы судебной власти, органы прокуратуры и правоохранительные органы, имеющие в производстве дела, связанные с размещением заказа.

Основанием для начала процедуры предоставления информации из Реестра контрактов является поступление письменного запроса.

Специалист Отдела:

- проверяет правомочность запрашиваемой информации из Реестра контрактов;

- регистрирует поступивший запрос или обращение в книге учета выданной информации из Реестра контрактов;

- формирует информацию из Реестра контрактов или сообщение об отказе в предоставлении информации.

Решение о предоставлении информации или об отказе в предоставлении информации исполняется специалистом Отдела по поручению Главы Администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области.

Основаниями для отказа в предоставлении информации являются:

- отсутствие полномочий у должностных лиц на получение информации из Реестра контрактов;

- запрашиваемая информация выходит за пределы компетенции.

Об отказе в предоставлении информации из Реестра контрактов по указанным основаниям,  сообщается в письменной форме.

Специалист Отдела обеспечивает подготовку только информации, содержащейся в Реестре контрактов.

Сведения, внесенные в Реестр контрактов, сохраняются в Реестре контрактов в течение трех лет с даты включения в него сведений об исполнении (прекращении действия) контракта.

Реестр контрактов хранится в электронном виде в порядке, установленном законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

Сведения о контракте хранится в электронном виде и/или на бумажном носителе в порядке, установленном законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по оказанию муниципальной услуги и принятием решений специалистом Отдела осуществляется соответственно начальником Отдела. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, по оказанию муниципальной услуги и принятием решений начальником Отдела осуществляется начальником Управления экономического развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области.
Сотрудники отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, за правильность выполнения процедур Административного регламента.

Ответственность должностного лица Отдела закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявок и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

V. Порядок  обжалования действий (бездействий) при оказании муниципальной услуги

5.1. Досудебное обжалование

Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие), принятое на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или письменно к начальнику Отдела: график работы: ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00.

При обращении с устной жалобой к начальнику Отдела, ответ на устное обращение может быть дан устно в ходе личного приема. В случаях письменного обращения дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

- наименование органа, в который направляется обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица;

- должность, фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ;

- предмет обращения;

- подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть составлено с учетом требований по делопроизводству. 

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты его регистрации.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры  ответственности к лицу, допустившему нарушения требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.2. Обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги в судебном порядке

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке  путем подачи заявления об оспаривании решений, действия (бездействия) органа, должностного лица, муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и свобод, в порядке, установленном действующим законодательством.

____________________________
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по размещению заказов на поставки

товаров, выполнение работ, оказание

услуг для муниципальных нужд

муниципального образования 

«Чердаклинский район»

Ульяновской области

Перечень организаций, с которыми осуществляет взаимодействие

Отдел экономического мониторинга, прогнозирования, планирования 

и размещения муниципального заказа
	№ п/п
	Наименование организации
	Адрес
	Контактный телефон

	1
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 6
	8(84231) 

2-14-58

	2
	Совет депутатов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 6
	8(84231) 

2-44-43

	3
	Управление по развитию сельского хозяйства администрации муниципального образования «Чердаклинский район»
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 6
	8(84231)

	4
	Муниципальное учреждение управление финансов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 6
	8(84231) 

2-14-56

	5
	Муниципальное учреждение управление образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 2а
	8(84231) 

2-19-45

	6
	Муниципальное учреждение комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Первомайская, дом 29
	8(84231) 2-25-59

	7
	Муниципальное учреждение здравоохранения «Чердаклинская центральная районная больница»
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Врача Попова, дом 1
	8(84231) 2-11-68

	8
	Муниципальное учреждение «Техническое обслуживание» муниципального образования «Чердаклинский район»
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 6
	8(84231) 

2-44-43

	9
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Чердаклинское городское поселение»
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 6
	8(84231)

2-44-00

	10
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Октябрьское сельское поселение»
	433430, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок

Октябрьский
	8(84231) 

5-14-35

	11
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Бряндинское сельское поселение»
	433416, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Бряндино, улица Школьная, дом 6
	8(84231) 
35-1-42

	12
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Озерское сельское поселение»
	433428, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Озерки, улица Кооперативная,

дом 16
	8(84231) 
59-3-52

	13
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Богдашкинское сельское поселение»
	433404, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Богдашкино, улица Лидии Бернт, дом 5
	8(84231) 
58-1-21


	14
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Белоярское сельское поселение»
	433423, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Новый Белый Яр, улица Кооперативная, дом 15
	8(84231)
 52-2-47

	15
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Калмаюрское сельское поселение»
	433421, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Татарский Калмаюр, улица Советская, дом 40
	8(84231) 

42-0-10

	16
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Мирновское сельское поселение»
	433405, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Мирный, улица Полевая 5А-2
	8(84231) 

48-1-83

	17
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Красноярское сельское поселение»
	433410, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Колхозный, улица Зеленая,

дом 36
	8(84231)

 47-1-36

	18
	Муниципальное учреждение администрация муниципального образования «Крестовогородищенское сельское поселение»
	433408, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Крестово-Городище, улица Ленина, дом 58а
	8 (84231) 
53-1-89

	19
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Андреевский детский сад
	433426, Ульяновская область, Чердаклинский район, село

Андреевка
	8(84231) 
45-1-56

	20
	Муниципальное   дошкольное образовательное учреждение Бряндинский  детский сад
	433416, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Бряндино, улица Школьная, дом 12
	8(84231) 
35-1-10

	21
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Енганаевский  детский сад
	433401, Ульяновская область, Чердаклинский район, село

Енганаево, улица Первая, дом 9
	8(84231) 
31-1-23

	22
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Крестово-Городищенский детский сад «Малыш»
	433408, Ульяновская область, Чердаклинский район, село

Крестово-Городище, улица Чапаева
	8(84231) 
53-1-71

	23
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Красноярский детский сад


	433410, Ульяновская область, Чердаклинский район,

п.Колхозный, улица Новая
	8(84231) 
47-1-22

	24
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Мирновский детский сад общеразвивающего вида «Петушок»


	433405, Ульяновская область, Чердаклинский район,

поселок Мирный, переулок Фабричный, дом 2
	8(84231) 
48-4-96



	25
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Озерский детский сад  общеразвивающего вида «Одуванчик»


	433428 , Ульяновская область, Чердаклинский район, село Озерки, улица Центральная, дом 5
	8(84231) 
59-1-92

	26
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Октябрьский

детский сад общеразвивающего вида «Василек»
	433431, Ульяновская область, Чердаклинский район,

поселок Октябрьский, улица Студенческая, дом 22
	8(84231)

51-5-59

	27
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Первомайский детский сад


	4333407, Ульяновская область, Чердаклинский район,

поселок Первомайский
	8(84231)

54-2-67

	28
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Малаевский  детский сад
	433427 Ульяновская область, Чердаклинский район, село

Малаевка
	8(84231)

38-1-19

	29
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Петровский детский сад
	433412, Ульяновская область, Чердаклинский район, село

Петровское, Центральная, дом 40
	8(84231)

32-1-12

	30
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Старо-Еремкинский детский сад


	433436, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Старое Еремкино, улица Центральная, дом 6
	8(84231)

37-1-18

	31
	Муниципальное дошкольное

образовательное учреждение Чердаклинский детский сад  общеразвивающего вида №2 «Солнышко»
	433400,Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы

2-ой микрорайона, дом 11
	8(84231)

2-16-38

	32
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Чердаклинский детский сад комбинированного вида №4 «Родничок»
	433400, Ульяновская область,
рабочий поселок Чердаклы

улица Центральная
	8(84231)

2-13-25

	33
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Чердаклинский детский сад комбинированного вида №5 «Рябинка»
	433400, Ульяновская область,
рабочий поселок Чердаклы

улица Свердлова, дом 13а
	8(84231)

2-25-44

	34
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Татарско-Калмаюрский  детский сад «Ляйсан»
	433421, Ульяновская область, Чердаклинский район, село

Татарский Калмаюр, улица Советская, дом 31
	8(84231)

42-2-17

	35
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Архангельский детский сад «Антошка»
	433409, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Архангельское улица Западная, дом 17
	8(84231)

56-1-18

	36
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Уразгильдинский детский сад «Колосок»
	433429 Ульяновская область, Чердаклинский район,

село Уразгильдино
	8(84231)

44-1-36

	37
	Муниципальное образовательное учреждение Абдулловская средняя общеобразовательная школа
	433435 Ульяновская область Чердаклинский район

село Абдуллово улица Школьная дом 1
	-

	38
	Муниципальное образовательное учреждение Андреевская средняя общеобразовательная школа имени Н.Н. Благова
	433426 Ульяновская область, Чердаклинский район, село Андреевка улица Дружба дом 47
	8(84231)
4-51-16

	39
	Муниципальное образовательное учреждение Архангельская средняя

общеобразовательная  школа
	433409, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Архангельское

улица 50 лет Победы дом 36
	8(84231)
5-61-18

	40
	Муниципальное образовательное учреждение Богдашкинская средняя общеобразовательная школа
	433404, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Богдашкино
	8(84231) 
58-1-24

	41
	Муниципальное образовательное учреждение Бряндинская средняя общеобразовательная школа
	433416, Ульяновская область, Чердаклинский район,

село Бряндино, ул. Школьная
	8(84231) 
35-1-30

	42
	Муниципальное образовательное учреждение Володарская средняя общеобразовательная школа
	433410, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Колхозный, улица Центральная, дом 5
	8(84231)
47-1-49

	43
	Муниципальное  образовательное  учреждение Енганаевская  средняя общеобразовательная  школа
	433411,Ульяновская  область, Чердаклинский  район, село Енганаево, улица  Первая, дом 2а


	8(84231) 
3-11-12

	44
	Муниципальное образовательное учреждение Крестово-Городищенская средняя общеобразовательная школа
	433408 Ульяновская область Чердаклинский район село Крестово-Городище
	8(84231) 
53-1-35

	45
	Муниципальное образовательное учреждение Мирновская средняя общеобразовательная школа
	433405, Ульяновская область, Чердаклинский район, посёлок Мирный, улица Советская дом 1
	8(84231)
48-1-90

	46
	Муниципальное  образовательное  учреждение  Новобелоярская  средняя  общеобразовательная  школа
	433423, Ульяновская  область,  Чердаклинский  район,  село  Новый  Белый  Яр,  улица  Пролетарская,  дом  26
	8(84231)
52-1-53  

	47
	Муниципальное образовательное учреждение Озерская средняя общеобразовательная школа
	433428, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Озерки, улица Центральная, дом 3


	8(84231)

59-1-79

	48
	Муниципальное общеобразовательное учреждение Октябрьский сельский лицей
	433431, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Октябрьский, улица Студенческая, дом 20
	8 (84231)
5-18-55

	49
	Муниципальное образовательное учреждение Первомайская средняя общеобразовательная школа
	433407 Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Первомайский
	(84231)
54-2-44

	50
	Муниципальное образовательное учреждение Пятисотенная средняя общеобразовательная школа
	433407,  Ульяновская область,                                                    Чердаклинский район, поселок Пятисотенный
	8(84231)
55-3-47

	51
	Муниципальное образовательное учреждение Старобелоярская средняя общеобразовательная школа
	433424, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Старый Белый Яр, улица Школьная
	8(84231)

52-4-30

	52
	Муниципальное образовательное учреждение Суходольская средняя общеобразовательная школа
	433422, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Суходол, улица Школьная
	8(84231)

43-1-17

	53
	Муниципальное образовательное учреждение Татарско-Калмаюрская средняя общеобразовательная школа им.Д.И.Шарипова
	433421, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Татарский Калмаюр, улица Советская, дом 37


	8(84231)

 42-2-17

	54
	Муниципальное образовательное учреждение Уразгильдинская средняя общеобразовательная школа имени Р.Ф.Гареева
	433429, Ульяновская область, Чердаклинский район,  село Уразгильдино улица Школьная, 27


	8(84231)

44-1-53

	55
	Муниципальное образовательное учреждение Чердаклинская средняя общеобразовательная школа № 1
	433400, Ульяновская область, Чердаклинский район, рабочий поселок Чердаклы, улица Пушкина
	(8-84-231)
2-14-63

	56
	Муниципальное образовательное  учреждение

Чердаклинская  средняя  общеобразовательная     школа  № 2
	433400, Ульяновская  область, Рабочий поселок Чердаклы, улица 50 лет ВЛКСМ дом 12
	8(84231)

2-45-07



	57
	Муниципальное образовательное учреждение  дополнительного образования детей Чердаклинский Центр дополнительного образования детей
	433400 Ульяновская область, Чердаклинский район, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская 4
	8(84231) 
2-28-47

	58
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Чердаклинская детско-юношеская спортивная школа
	433400, Ульяновская область, Чердаклинский район, рабочий поселок Чердаклы, улица Калинина (стадион)
	8(84231) 
2-18-08

	59
	Муниципальное учреждение культуры «Районный Дом культуры»
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 2
	8(84231)

2-16-32



	60
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Мирновского сельского поселения»
	433405, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Мирный, улица Молодёжная, дом 2а
	8(84231)

48-4-57



	61
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Крестово-Городищенского сельского поселения»
	433408, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Крестово Городище, улица Лепош
	8(84231)

53-1-38

	62
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Красноярского сельского поселения»
	433410, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Красный Яр
	-

	63
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Белоярского сельского поселения»
	с.Ст.Белый Яр, ул.Центральная
	

	64
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Октябрьского сельского поселения»
	433431, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Октябрьский, улица Ленина, дом 21
	8(84231)

5-18-34



	65
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Озерского сельского поселения»
	433428, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Озёрки, улица Центральная, дом 4
	8(84231)

59-1-60



	66
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Калмаюрского сельского поселения»
	433421, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Татарский Калмаюр, улица Советская, дом 39
	-

	67
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Богдашкинского сельского поселения»
	433404, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Богдашкино, улица Лидии Бернт
	8(84231)

58-1-21



	68
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Бряндинского сельского поселения»
	433416, Ульяновская область, Чердаклинский район,

село Бряндино, ул. Школьная
	-

	69
	Муниципальное учреждение культуры «Дом культуры Чердаклинского поселения»
	433401, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Енганаево, улица Первая, дом 7
	-

	70
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детская школа искусств поселок Октябрьский
	433431, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Октябрьский, улица Ленина, дом 16
	8(84231)
5-15-73

	71
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Чердаклинская детская школа искусств
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Пушкина, дом 36
	8(84231)
2-12-05

	72
	Муниципальное учреждение культуры «Межпоселенческая библиотека» муниципального образования «Чердаклинский район»
	433400, Ульяновская область, рабочий поселок Чердаклы, улица Советская, дом 2
	8(84231)

2-17-51


Приложение №2

к Административному регламенту 

оказания муниципальной услуги

по размещению заказов на поставки

товаров, выполнение работ, оказание

услуг для муниципальных нужд

муниципального образования 

«Чердаклинский район»

Ульяновской области

Блок – схема

оказания муниципальной услуги по размещению заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд









Приложение №3

к Административному регламенту 

оказания муниципальной услуги

по размещению заказов на поставки

товаров, выполнение работ, оказание

услуг для муниципальных нужд

муниципального образования 

«Чердаклинский район»

Ульяновской области

Форма  заявки на организацию                                                                                    размещения муниципального заказа

На бланке  организации

Исх. №

  1. Дата

  2. Наименование органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков муниципального образования «Чердаклинский район»

  3.  Наименование и адрес муниципального заказчика

  4.  Ф.И.О., тел. должностного лица муниципального заказчика, ответственного за взаимодействие с Уполномоченным органом в рамках конкретного конкурса

  5. Предмет размещения заказа

  6. Наличие утверждённой проектно-сметной документации (где требуется)

  7.  Предлагаемый  способ размещения, основания для выбора такого способа

  8.  Начальная стоимость муниципального контракта  (способ определения начальной цены муниципального контракта)

  9.  Источник финансирования

 10.  Лимит бюджетных обязательств

 11.  Код бюджетной классификации

 12.  Сроки выполнения заказа

 13.  Плановые сроки проведения размещения заказа

 14.  Приложение (указываются все прилагаемые документы)

  Примечания: 

 К заявке, в том числе на проведение закрытого конкурса,  прикладывается список потенциальных участников  с указанием их адресов и контактных телефонов и информация по мониторингу сложившихся цен на дату подачи заявки
Должность ______________________________   (Ф.И.О.)
М.П.                       
Размещение муниципального заказа путем проведения конкурсов





Размещение муниципального заказа путем проведения аукционов (в т.ч. аукционов в электронной форме)





Размещение муниципального заказа путем проведения запроса котировок





Ведение реестра муниципальных контрактов муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области  по итогам размещения муниципального заказа









