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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 28 сентября  2010 г.


                                      
                 № 1256
Экз. №_____
р.п. Чердаклы
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Чердаклинский район»
В связи с кадровыми изменениями, а также в соответствии с пунктом 15.1 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 15.1 части 1 статьи 13 Устава муниципального образования «Чердаклинский район», в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, администрация муниципального образования «Чердаклинский район»  постановляет:

1. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкций  на территории муниципального образования «Чердаклинский район» в новой редакции (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования, путём размещения на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район».
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Чердаклинский район» № 1644 от 21.12.2009 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций».
4. Контроль за исполнением настоящего  постановления возложить на начальника отдела топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства и дорожной деятельности  администрации муниципального образования  «Чердаклинский район» (Резникова Л.Ю.).
Глава администрации муниципального

образования «Чердаклинский район»                                                  В.Н.Игнатьев
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации муниципального образования «Чердаклинский район»

от 28 сентября   2010 г.  № 1256
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Чердаклинский район»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Чердаклинский район» определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления, муниципального образования «Чердаклинский район».
1.2. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Выдача разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в соответствии с:

 Налоговым кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».
1.3. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

В процедуре по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции участвуют: 
- отдел ТЭР, ЖКХ и дорожной деятельности Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Чердаклинский район» (далее – отдел) осуществляет процедуру по вопросам выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;
- комиссия по наружной рекламе администрации муниципального образования «Чердаклинский район» (далее – Комиссия) принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Чердаклинский район»;
2. Требования к порядку выдачи разрешения на установку рекламной конструкции 
2.1. Описание конечного результата процедуры выдачи разрешения на   установку рекламной конструкции
Конечным результатом процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции может быть один из вариантов:
- разрешение на установку рекламной конструкции;

- получение отказа заявителем в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.2. Описание заявителей 

Заявителями на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции могут выступать физические и юридические лица. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Заявления принимаются только от совершеннолетних граждан.
2.3. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

2.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в отдел, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

2.3.2. Местонахождение  отдела: р.п. Чердаклы, ул. Советская, д. 6.

График (режим) работы отдела:

понедельник – пятница - с   8.00  до 17.00

обед                                 - с 12.00  до 13.00

суббота, воскресенье     – выходной.

2.3.3. Справочный телефон отдела: 21937.

2.3.4. Адрес электронной почты отдела: uter06@mail.ru 
2.3.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы отдела, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Администрации муниципального образования «Чердаклинский район» – www.cherdakli.com. 
2.3.6. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы отдела, блок-схема о порядке предоставления муниципальной услуги (приложение к настоящему административному регламенту), размещаются в фойе здания администрации муниципального образования «Чердаклинский район».
2.3.7. На информационных стендах содержится следующая информация:

2.3.7.1. Месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты  отдела.

2.3.7.2. Процедура предоставления муниципальной услуги.

2.3.7.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.3.7.4. Форма заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение к настоящему административному регламенту).

2.3.8. Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист отдела (при личном обращении, по телефону, письменно).

2.3.9. Консультации предоставляются по вопросам:

2.3.9.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.3.9.2. Источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.3.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3.12. Часы для приема документов и предоставления консультаций отдела:

понедельник,  среда  - 13.00-16.00
четверг, пятница       -  9.00-12.00
2.3.13. Прием заявителей ведется с расчётом  максимального времени приёма каждого заявителя - 15 минут.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня приема от заявителя полного пакета документов. 

2.5. Документы, необходимые для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции  

Для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявитель должен предоставить ответственному сотруднику отдела, следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в количестве двух экземпляров согласно приложения № 3, к положению о размещении рекламных конструкций на территории муниципального образования «Чердаклинский район» утвержденное Решением Совета депутатов муниципального образования «Чердаклинский район» № 98 от 07.10.2009;

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем);

3) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца с даты обращения;
4) копия подтверждения в письменной свободной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции. В случае предполагаемой установки на объекте, находящемся в муниципальной собственности, – копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

5) копии документов, подтверждающих право собственности (свидетельство о государственной регистрации) или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

6) фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;

7) схема привязки рекламной конструкции на плане района  с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) – предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции;

8) эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

9) проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции, выполненный в соответствии с действующим законодательством;

10) платежное поручение об оплате государственной пошлины;

11) копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются заявителем, копии документов, указанные в подпунктах 2–5, 11, заверяются заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

В случае, если заявитель представил неполный комплект документов, установленный в пункте 2.5 настоящего административного регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист отдела, ответственный за приём документов, готовит письмо заявителю о необходимости представления недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов. В этом случае срок предоставления услуги отсчитывается с момента предоставления необходимой документации без нарушений.

2.6 Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции допускается в случае:
- несоответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента. До вступления в силу технического регламента о безопасности рекламных конструкций и их территориального размещения следует руководствоваться действующим законодательством РФ;
- несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану и правилам землепользования и застройки соответствующего поселения;

- нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования «Чердаклинский район»;
- нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- в случае, если заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Чердаклинский район».
2.7 Платность/бесплатность выдачи разрешения на установку рекламной конструкции

За предоставление муниципальной услуги заявителем уплачивается  государственная пошлина  в размерах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при выдаче разрешения на   установку рекламной конструкции

Процедура по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия:
- консультация, прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

- подготовка и согласование разрешения на установку рекламной конструкции;
- выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции.
3.2 Рассмотрение пакета документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
Специалист отдела ТЭР, ЖКХ и дорожной деятельности Управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Чердаклинский район», отвечающий в соответствии с должностной инструкцией за предоставление на рассмотрение Комиссией пакета документов (секретарь Комиссии) при приёме документации:
- проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, представляемых заявителем;

- проверяет наличие листа согласования органа местного самоуправления (поселения), в границах которого, планируется установить рекламную конструкцию, с  включением представителей коммуникационных служб (перечень определяется органом местного самоуправления (поселения), в случае размещения рекламной конструкции на отдельно стоящей опоре (форма №1 административного регламента);

- проверяет наличие заключения дорожных служб;

- выносит на рассмотрение и принятие решения Комиссией о выдаче/отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
В случае, если в ходе передачи документов выявлены нарушения, не позволяющие однозначно истолковать содержание, специалист отдела, ответственный за вынесение документов на рассмотрение Комиссией, готовит письмо об отказе в приёме заявления и после подписания начальником отдела данного письма направляет в 3-х дневный срок заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Письмо об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа в приеме документов (форма №3 административного регламента).

В случае, если заявитель представил неполный комплект документов, установленный в пункте 2.5 настоящего административного регламента, и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист отдела, ответственный за приём документов, готовит письмо заявителю о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов.

В случае, если заявитель не представил в указанный срок дополнительно запрашиваемые документы и не исправил обнаруженные недочеты, специалист отдела, ответственный за регистрацию документов, готовит письмо заявителю с мотивированным отказом в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Общий срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 2-х месяцев со дня приёма от заявителя необходимых документов.

4. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
В случае приёма полного пакета документов секретарь Комиссии – специалист отдела в недельный срок проводит работу для вынесения документов на рассмотрение комиссии по наружной рекламе. 
При положительном решении комиссии на основании протокола специалист отдела готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением разрешения.

В случае отрицательного решения комиссии секретарь в недельный срок со дня утверждения протокола комиссии направляет заявителю уведомление о принятом решении Комиссии с приложением выписки из протокола Комиссии.

Результатом административного действия по принятию решения о предоставлении  разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче данного разрешения может являться один из указанных пунктов:
- разрешение на установку рекламной конструкции;
- уведомление о решении-отказе Комиссии в выдаче  разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа (согласно протоколу Комиссии).
Специалист, ответственный за выдачу документов, по телефону, указанному в поданном заявлении, информирует заявителя о необходимости забрать документы.
5. Порядок выдачи заявителю документа, являющегося результатом процедуры выдачи  разрешения на установку рекламной конструкции
Основанием для начала выдачи документов является поступление специалисту отдела, ответственному за выдачу документов, документов для выдачи заявителю. 
Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, делает запись в книге учета выданных документов (форма №2).
Заявитель расписывается в получении документа в книге учета выданных документов.

Специалист отдела, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю.
6. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками отдела, осуществляется начальником отдела ТЭР, ЖКХ и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Чердаклинский район», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником отдела положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников отдела.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, привлекаются виновные лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

7. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

7.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в досудебном и судебном порядке. 

7.2. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное заявление или обращение (далее – письменное обращение).

Должностные лица органов местного самоуправления и подведомственных им организаций проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами органов местного самоуправления и подведомственных им организаций проводится в соответствии с графиком приема посетителей.

7.3. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

· по номерам телефонов администрации муниципального образования «Чердаклинский район»; 

· на Интернет-сайт и по электронной почте администрации муниципального образования «Чердаклинский район». 
          7.4. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, его место жительства или пребывания;

- наименование органа (организации), должность, фамилию, имя и отчество (при наличии последнего) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

7.5. При письменном обращении заявителей в процессе обжалования срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения, если обращение требует дополнительного изучения и проверки, то срок рассмотрения продлевается не более чем на 30 дней, с письменным уведомлением об этом лица, направившего обращение.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои: фамилию, имя, отчество (при наличии последнего), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

7.6. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество (при наличии последнего) специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

7.7. Должностное лицо органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, на которое возложена обязанность рассмотрения заявлений и обращений граждан о действии или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, рассматривает обращения и принимает решение об                                                                                                                                 удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны: фамилия, имя, отчество (при наличии последнего) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, в случае если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган власти и подведомственным ему организациям. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в суд и оспорить в суде действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги, если считает, что нарушены его права и свободы.

_________________
Форма №1
административного регламента

Лист
согласования с заинтересованными лицами
Размещение рекламной конструкции______________________________________________

по адресу: ____________________________________________________________________
гражданину ___________________________________________________________________
юр. лицу__________________________________________________________________________
	Перечень заинтересованных лиц
	Дата
	Должностные лица
	Подпись заверенной печатью

	1. Глава администрации МО «______________поселение»
2.

3.

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 10.
	
	
	


Управление ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности 

администрации МО «Чердаклинский район»

«_____ »________________200 __г.
Главный инспектор отдела
по дорожной деятельности_____________________________

Форма №2

административного регламента

Книга учета заявлений по предоставлению  разрешения на   установку рекламной конструкции (ведётся в электронном и письменном виде)
	№

п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя  (и подпись)
	Фамилия, имя, отчество должностного лица, принявшего пакет документов от заявителя
(и подпись)   
	Перечень документов, принятых от заявителя вместе с заявлением      


Форма №3

административного регламента
Решение об отказе 

в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

от «__» ____________ 20___ г. № ________

____________________________________
____________________________________

____________________________________

(наименование заявителя и его адрес)
Ваше заявление от «___» _________20__ г. на установку рекламной конструкции, имеющей следующие параметры:

	Месторасположение конструкции (адрес, с привязкой к объекту)

 
	 

	Тип рекламной конструкции

 
	 

	Площадь информационного поля рекламной конструкции

 
	 

	Размеры конструкции

 
	 

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена (будет присоединена) рекламная конструкция 
	 


 рассмотрено.

         В соответствии с _____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания, предусмотренные Федеральным законом от 13.03.2006.№ 38-ФЗ «О рекламе», для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)

отказано в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

        Дополнительная информация: ______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(сведения о согласовании в уполномоченных органах и их заключениях)

Глава администрации 

муниципального образования 

«Чердаклинский район»        ____________________________________________

                                                                   (подпись)        (расшифровка подписи)
БЛОК – СХЕМА 

порядока предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Чердаклинский район».
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Выявлены не устранимые недостатки





Документы передаются для подготовки мотивированного отказа





Документы выносятся на рассмотрение комиссии по наружной рекламе





Недостатки не выявлены





Документы отправляются на согласование в согласующие органы





Документы не приняты





Документы НЕ соответствуют установленным требованиям





Документы соответствуют установленным требованиям





Проверяется правильность оформления заявления и полноту пакета документов





Подача заявителем заявления и пакета документов установленной формы








Подготавливается проект решения на выдачу разрешения





Подготавливается проект решения об отказе в выдаче разрешения





Передается в порядке делопроизводства на подпись Главе администрации района





Передается в порядке делопроизводства на подпись Главе администрации района





Разрешение подписано Главой администрации района





Решение об отказе подписано Главой администрации района





Разрешение регистрируется





Решение об отказе регистрируется





Заявитель уведомляется о возможности получить результат





или





Результат выдан заявителю при личном обращении





Результат направляется заявителю по почте
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