АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25 июня 2010 г.                                                                                                № 793
 Экз. № _______

р.п. Чердаклы

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области по предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район»  
В соответствии с Уставом муни​ципального образо​вания «Чердаклинский район» Ульяновской области и в целях определения сроков и последовательности действий при оказании муниципальной услуги, администрация муниципального образования «Чердаклинский район» постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области по предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район»  (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на начальника управления экономического развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Е. П. Лашманова.

Глава администрации муниципального 

образования «Чердаклинский район»                                        В.Н. Игнатьев

Приложение
к постановлению Администрации муниципального образования «Чердаклинский район»

от 25 июня 2010 г. № 793
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области по предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район»  
I. Общие положения
1 .    Муниципальная   услуга

1.1.  Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район»  (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, определения условий для получателей муниципальной услуги. 

2. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие
                      предоставление   муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- постановлением  Правительства Ульяновской области от 10.05.2007 № 165 «О формах документов, используемых при выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Ульяновской области».
              3. Орган  по  предоставлению  муниципальной  услуги

3.1. Предоставление  муниципальной  услуги  физическим и юридическим лицам осуществляет  администрация муниципального образования «Чердаклинский район» (далее – администрация района) в лице отраслевого органа – отдела по инвестициям, развитию промышленности, предпринимательства и трудовым вопросам управления экономического развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» (далее – Отдел). 

4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем  разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район», либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

5. Описание получателей муниципальной услуги
5.1. Правом на получение муниципальной услуги обладают юридические лица, либо индивидуальные предприниматели.
6. Стоимость предоставления муниципальной услуги

6.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

II.  Требования  к  порядку  предоставления  муниципальной  услуги.
1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги
1.1. Информация об уполномоченном органе:

	Почтовый адрес
	433400, Россия, Ульяновская область, р.п. Чердаклы, ул. Советская, д. 6 

	Местонахождение
	433400, Россия, Ульяновская область, р.п. Чердаклы, ул. Советская, д. 6

	Телефон
	8 (84231) 2-36-85

	Адрес электронной почты
	Org0707@mail.ru


1.2. График приема заявлений для исполнения функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка:

	Понедельник - четверг
	8.00-17.00, перерыв 12.00-13.00

	Пятница
	8.00-16.00, перерыв 12.00-13.00

	Суббота – воскресенье
	выходные


1.3. Информация о правилах исполнения муниципальной услуги выдачи разрешения на право организации розничного рынка предоставляется бесплатно. Информация о ходе выполнения функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка предоставляется заявителю либо уполномоченному им на основании доверенности лицу после указания ими даты передачи заявления и названия розничного рынка, в отношении которого подано заявление.

1.4. Для получения информации заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресу либо по телефону, указанным в п.1.1 настоящего административного регламента.

1.5. Информация, перечисленная в пунктах 1.1-1.3 данной статьи настоящего административного регламента, размещается в печатном виде на стендах в помещении по адресу: 433400, Россия, Ульяновская область, р.п. Чердаклы, ул. Советская, д. 6  в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район» http://cherdakli.com/.

 Указанная информация также может быть получена на основании индивидуального информирования при обращении заявителей или уполномоченных ими лиц в устной форме по телефону, указанному в п.1.1 данной статьи настоящего  административного регламента, либо в письменной форме путем направления письменного ответа почтовым отправлением или электронной почтой в зависимости от способа направления письменного запроса.

1.6. Специалист Отдела должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителей время для устного информирования.

Ответ на письменный запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Письменный ответ оформляется в виде письма на бланке уполномоченного органа за подписью руководителя или заместителя руководителя, и направляется заявителям в течение 30 дней со дня поступления запроса.

2. Сроки исполнения муниципальной услуги
2.1. Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов осуществляется в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
2.2. Срок принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения не может превышать 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.3. Подготовка администрацией муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области уведомления о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения и направление его на согласование осуществляется уполномоченным органом в течение трех рабочих дней принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

2.4. Срок принятия решения о продлении срока действия разрешения либо о переоформлении разрешения не может превышать пятнадцати календарных дней со дня поступления и регистрации заявления.

2.5. Направление заявителю уведомления о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в выдаче разрешения, о продлении срока действия разрешения, о переоформлении разрешения осуществляется не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2.6. Предоставление дубликата, копии разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в течение трех рабочих дней по письменному заявлению управляющей рынком компании или иного уполномоченного лица.

3. Требования к оборудованию помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга

3.1. Центральный вход в здание Администрации должен быть обору​дован информационной табличкой (вывеской), содержащей следую​щую информацию об Администрации:
· наименование;
· место нахождения;
· режим работы.
3.2. Здание Администрации оборудуется:

· противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· системой охраны.  
3.3. В  здании Администрации на видном месте  размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников Администрации. 
3.4. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (кабинетах). 

3.5. У входа в каждое из помещений (кабинетов) размещается табличка с наименова​нием помещения (кабинета). 

3.6. Помещения (кабинеты) Администрации должны соответствовать Сани​тарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требо​вания к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

4. Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги
Рабочие места ответственных специалистов оборудуются персональными компьютерами, с установленным необходимым программным обеспечением, телефоном и другой оргтехникой, позволяющими организовывать предоставление муниципальной услуги качественно и в полном объеме. 
          Специалистам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
5. Перечень необходимых документов для исполнения муниципальной услуги 

5.1. Для исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка заявитель представляет в письменной форме заявление по установленной форме согласно Приложения №2 к настоящему Административному регламенту.

5.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

-
копия санитарно-эпидемиологического заключения Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ульяновской области;

-
копия свидетельства о соблюдении  требований пожарной безопасности Управления государственного пожарного надзора МЧС России по Ульяновской области;

-
копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

-
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или её нотариально удостоверенная копия;

-
нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учёт в налоговом органе;

-
нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в  пределах которой предполагается организовать рынок.
6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга не предоставляется в случае, если:

- перечень документов, предоставляемым заявителем, не соответствует указанным в п. 5.1-5.2 раздела II настоящего Административного регламента.
III.   Административные процедуры
1. Исполнение административной процедуры
1.1. Блок-схема исполнения административной услуги выдачи разрешения на право организации розничного рынка приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2. Прием заявления о предоставлении разрешения

2.1. Основанием для приема заявления о выдаче разрешений на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) заявления с приложением документов в администрацию муниципального образования «Чердаклинский район». Заявление должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

2.2. Прием заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется делопроизводителем уполномоченного органа, который регистрирует заявление с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера в электронной системе регистрации документов.

2.3. Регистрация заявления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

2.4. Результатом приема заявления о выдаче разрешений на право организации розничного рынка является проставление даты поступления заявления, его номера на заявлении и передача заявления для проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

3. Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов

3.1. Основанием для проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами специалисту Отдела.

3.2. Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов осуществляется  в день поступления документов.
3.3. После получения заявления и всех необходимых документов к нему, уполномоченный специалист Отдела после их изучения направляет уведомление о приёмке документов к рассмотрению по установленной форме согласно Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту.

4. Рассмотрение заявления и документов

4.1. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистами Отдела начинается после направления уведомления заявителю по результатам проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

4.2. В процессе рассмотрения Отдел проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных им заявлении и документах.

5. Выдача разрешения

   5.1. Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет.

   В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды.

5.2. Основанием для оформления разрешения на право организации розничного рынка и вручения его заявителю является соответствующим образом оформленные документы согласно п.5.1-5.2 раздела II настоящего Административного регламента.

  5.3. Разрешение на право организации розничного рынка оформляется  на бланке по установленной форме согласно  Приложению  № 4 к настоящему административному регламенту.

5.4. Бланк разрешения на право организации розничного рынка подписывается Главой администрации муниципального образования «Чердаклинский район»  и заверяется печатью Администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

5.5. Администрация муниципального образования «Чердаклинский район» готовит и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение № 5 к административному регламенту) о принятом решении и о выдаче разрешения с приложением разрешения и плана организации розничного рынка не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.

5.6.
После выдачи разрешения и в целях ведения реестра розничных рынков муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее – Реестр) Отдел представляет в Министерство сельского хозяйства Ульяновской области заявление по установленной форме согласно Приложения № 6 к настоящему Административному регламенту. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

· копия разрешения на право организации розничного рынка;

· копия санитарно-эпидемиологического заключения Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ульяновской области;

· копия свидетельства о соблюдении  требований пожарной безопасности Управления государственного пожарного надзора МЧС России по Ульяновской области;

· копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц или её нотариально удостоверенная копия;

· нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учёт в налоговом органе;

· нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в  пределах которой предполагается организовать рынок.

6. Отказ в выдаче разрешения
6.1. Основанием для выдачи (направления) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является  недостоверные, предоставленные не в полном объёме и оформленные не соответствующим образом документы, указанные в п. 5.1-5.2 раздела II настоящего административного регламента. 

6.2. Администрация муниципального образования «Чердаклинский район»   оформляет и направляет (вручает) заявителю уведомление по установленной форме (приложение № 7 к административному регламенту) об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин такого отказа, не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения. 

6.3. Результатом отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка является вручение (направление) заявителю уведомления об отказе с указанием сроков обжалования и органов, куда может быть направлена жалоба.

7. Продление срока действия разрешения

7.1. Основанием для продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) в администрацию муниципального образования «Чердаклинский район» соответствующего заявления управляющей рынком компании в связи с окончанием срока действия разрешения на право организации розничного рынка.

7.2. Заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пунктах 2-6  данной статьи  административного регламента.

7.3. Срок рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

7.4. По результатам рассмотрения уполномоченным органом заявления принимается решение о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения.

7.5. На основании принятого решения администрация муниципального образования «Чердаклинский район» в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

7.6. Уведомление регистрируется в системе регистрации документов администрации муниципального образования «Чердаклинский район» и вручается (направляется) заявителю.

8. Переоформление разрешения

8.1. Основанием для переоформления разрешения на право организации розничного рынка является факт подачи (направления по почте или непосредственного вручения) соответствующего заявления с приложением документов в  администрацию муниципального образования «Чердаклинский район»  в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

8.2. Заявление о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка рассматривается в порядке, установленном в пунктах 2-6 данной статьи административного регламента. 

8.3. Срок рассмотрения заявления о переоформлении  разрешения на право организации розничного рынка не может превышать пятнадцать календарных дней со дня поступления заявления.

8.4. По результатам рассмотрения заявления принимается решение о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения.

8.5. На основании принятого решения администрация муниципального образования «Чердаклинский район» в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, уведомляет заявителя о принятом решении.

8.6. Уведомление регистрируется в электронной системе регистрации документов администрации муниципального образования «Чердаклинский район» и вручается (направляется) заявителю.

9. Выдача копии, дубликата разрешения

9.1. Основанием для выдачи дубликата разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании с представлением подтверждения утери, порчи либо иного факта утраты или невозможности использования документа, подтверждающего наличие разрешения на право организации розничного рынка.

9.2. Основанием для выдачи копии разрешения на право организации розничного рынка является письменное обращение управляющей рынком компании в администрацию муниципального образования «Чердаклинский район» о предоставлении копии документа, подтверждающего наличие разрешение органа местного самоуправления на право организации розничного рынка, с приложением оригинала указанного документа.
9.3. Дубликат, копия разрешения оформляются и предоставляются управляющей рынком компании бесплатно.

9.4. Результатом выдачи дубликата и (или) копии разрешения на право организации розничного рынка является выдача в течение трех рабочих дней оформленного в установленном порядке дубликата или копии документа, подтверждающего наличие разрешения администрации муниципального образования «Чердаклинский район» на право организации розничного рынка.

10. Ведение журнала  выданных разрешений

10.1. Отдел ведет журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка. В данный журнал вносится информация о выданных разрешениях, уведомлениях, дубликатах, копиях.

10.2. Основанием для внесения записей в реестр является факт выдачи разрешения на право организации розничного рынка, его дубликата, копии, направления уведомления заявителям.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением функции выдачи разрешения на право организации розничного рынка

1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к исполнению муниципальной услуги выдачи разрешения на право организации розничного рынка, осуществляется начальником Отдела и начальником управления экономического развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» (далее – начальник Управления) регулярно при рассмотрении документов, касающихся исполнения муниципальной услуги.
2. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги выдачи разрешения на право организации розничного рынка осуществляются начальником Отдела или начальником Управления.

3. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения. 
4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей даются указания по устранению выявленных нарушений, начальник Отдела или начальник Управления контролирует исполнение указаний.

5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Порядок  обжалования  действия  (бездействия)  и  решений,  осуществляемых  в  ходе  выполнения  регламента

3.1. Обжалование  действий  (бездействия)  и  решений  должностных  лиц,  осуществляемых  (принятых)  в  ходе  выполнения  настоящего  регламента,  производится  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации.

3.2. Заявитель может обратиться  с жалобой устно или письменно на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента к  Главе администрации муниципального образования «Чердаклинский район», начальнику Управления.
  Заявитель  в  своей  жалобе  в  обязательном  порядке  указывает:
-фамилию,  имя,  отчество;

-почтовый  адрес,  по  которому  должен  быть  направлен  ответ;

-изложение  сути  жалобы;

-личную  подпись  и  дату.

В  случае  необходимости  в  подтверждение  своих  доводов  заявитель  прилагает  к  письменной  жалобе  документы  и  материалы,  либо  их  копии.

3.3.  При обращении заявителя устно, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

  3.4. В письменном обращении указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный телефон, почтовый адрес;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

3.5. Начальник Управления:

-обеспечивает  объективное,  всестороннее  и  своевременное  рассмотрение  обращения,   в  случае  необходимости  с участием  заявителя,  направившего  жалобу,  или  его  законного  представителя;

-запрашивает  необходимые  для  рассмотрения  жалобы  документы  и  материалы в государственных  органах,  органах  местного  самоуправления,  у  иных  должностных  лиц,  за  исключением  судов,  органов  дознания  и  органов  предварительного  следствия;

-по  результатам  рассмотрения  жалобы  принимает  меры,  направленные  на  восстановление  или  защиту  нарушенных  прав,  свобод  и  законных  интересов  заявителя,  дает  письменный  ответ  по  существу  поставленных  в  жалобе  вопросов.

3.6. Ответ  на  жалобу  подписывается  должностным  лицом, в чей адрес  направлена жалоба.

3.7. Ответ  на  жалобу,  поступившую  в  администрацию,  направляется  по  почтовому  адресу,  указанному  в  обращении.

          3.8. Письменная  жалоба,  поступившая  в  администрацию,  рассматривается  в  течение  30  дней со  дня  регистрации  жалобы.

В  исключительных  случаях  Глава администрации района  вправе  продлить  срок  рассмотрения  жалобы  не  более  чем  на  30  дней,  уведомив  о  продлении  срока  его  рассмотрения  заявителя,  направившего  жалобу и указав причины  продления.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

3.9. Если  в  жалобе  заявителя  содержится  вопрос,  на  который  ему  многократно  давались  письменные  ответы  по  существу  в  связи  с  ранее  направляемыми  жалобами,  и  при  этом  в  жалобе  не  приводятся  новые  доводы  или  обстоятельства,  начальник Отдела или начальник Управления,  вправе  принять  решение  о  безосновательности  очередной  жалобы  и  прекращении  переписки  с  заявителем  по  данному  вопросу  при  условии,  что  указанная жалоба  и  ранее  направляемые жалобы  направлялись  в  администрацию  муниципального  образования  «Чердаклинский  район» или одному и тому же должностному лицу администрации района.  О  данном решении  уведомляется  заявитель,  направивший  обращение.

3.10.   Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований действующего  законодательства, настоящего административного регламента и повлекшие за собой обращения.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

3.12.  Отказ в выдаче  копий  документов  может быть оспорен в судебном порядке. 

___________________
Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема исполнения

муниципальной услуги выдачи разрешения на право организации розничного рынка

	Схема процессов муниципальной услуги

	
















	


Приложение № 2

к Административному регламенту
Главе администрации 

муниципального образования

«Чердаклинский район»

____________________________

                                (Ф.И.О.)    от_____________________________
                                                                                                      (должность, Ф.И.О. заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район»
                             Ульяновской области
Заявитель
в лице
(наименование органа местного самоуправления)
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
просит выдать разрешение на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
на срок _________________________________________________________
(полное и сокращённое наименование объекта розничного рынка)
Ф.И.О. руководителя рынка ____________________________________________
Номер телефона __________________________________________________
Место нахождения юридического лица __________________________________

ИНН _______________________________________________________________

Место нахождения объекта _____________________________________________

Занимаемая общая площадь _____________________________________________
(торговая площадь/площадь складских помещений)
Тип рынка _______________________________________________________
Количество торговых мест, утверждённых схемой размещения, ______________
в том числе по реализации продовольственных товаров ____________________
непродовольственных товаров _______________________________________
Сведения о собственниках земли ______________________________________
                                                                (наименование собственника)

Режим работы ____________________________________________________
Приложение _________________________________________________________

                                         (указывается перечень прилагаемых документов)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

« ___» _______________ 20___г.  ________________________________________

             М.П                                                                              (подпись и Ф.И.О.)
      Приложение  № 3

к Административному регламенту
                       ______________________________

                                                                                                      (Ф.И.О. заявителя, должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о приёмке документов к рассмотрению на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

рассмотрев представленное Вами заявление (Вх.№ __ от «__» _____ 20___г.) и приложенные к нему документы администрация муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области уведомляет Вас о том, что Ваши документы приняты к рассмотрению и в течение 30 календарных дней Вам будет сообщено принятое решение комиссии по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области.

Глава администрации муниципального

образования «Чердаклинский район»                                                    Ф.И.О.

Приложение  № 4

к Административному регламенту

(наименование органа местного самоуправления)
РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка на территории Ульяновской области
от «       »
20       г. №__
В   соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и на основании
___________________________________
(указывается акт органа местного самоуправления,
от «      »
20      г. №__
принявшего решение о выдаче разрешения)
настоящее Разрешение выдано_______________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращённое
наименования юридического лица с указанием организационно-правовой формы)
(фирменное наименование) 
(идентификационный номер налогоплательщика)
(место нахождения юридического лица в соответствии с его учредительными документами)
и подтверждает его право на организацию розничного рынка

(полное и (в случае, если имеется) сокращённое названия розничного рынка) (место расположения объекта и объекта недвижимости,

где предполагается организовать рынок)
(указывается тип рынка в соответствии с законодательством)
Срок действия разрешения: с «
»
20
г.
по «      »
20
г.
Разрешение продлено
до «
»
20
г.
(должность уполномоченного лица
исполнительно-распорядительного
органа муниципального
образования) М.П.

(подпись)

(расшифровка подписи)
Приложение № 5                                     к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка     на территории Ульяновской области
от «       »
20      г. № ___

(полное и (в случае, если имеется) сокращённое наименования юридического лица
в соответствии с учредительными документами) уведомляется о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
(полное и (в случае, если имеется) сокращённое названия розничного рынка)
(место расположения объекта и объекта недвижимости,

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

где предполагается организовать рынок)

(указывается тип рынка в соответствии с законодательством)

на основании _________________________________________________________
(указывается акт органа местного самоуправления, принявшего
от «        »
20       г. № ___

решение о выдаче разрешения)
Срок действия разрешения:     с   «___» __________ 20 ___г.

по «___» __________ 20 ___г

(должность уполномоченного лица
исполнительно-распорядительного
органа муниципального
образования)
м.п.

(подпись)

(расшифровка подписи)
Приложение № 6                                          к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении в реестр розничных рынков на территории

Ульяновской области

Заявитель ___________________________________________________________________

                     (наименование органа местного самоуправления)

в лице ______________________________________________________________________

                                (Ф.И.О., должность)

просит  внести  в  реестр  розничных рынков на территории Ульяновской области

на срок _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

        (полное и сокращенное наименование объекта розничного рынка)

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя рынка __________________________________________________.

Номер телефона _____________________________________________________________.

Место нахождения объекта ___________________________________________________.

Занимаемая общая площадь ___________________________________________________.

                            (торговая площадь/площадь складских помещений)

Тип рынка __________________________________________________________________.

Количество торговых мест, утвержденных схемой размещения, __________________,

в том числе по реализации продовольственных товаров ________________________,

непродовольственных товаров ________________________________________________.

Сведения о собственниках земли ______________________________________________

                                        (наименование собственника)

_____________________________________________________________________________

Режим работы ________________________________________________________________

Дата выдачи разрешения на право организации розничного рынка ________________

____________________________________________________________________________.

Приложение __________________________________________________________________

                     (указывается перечень прилагаемых документов)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

"____" _________ 20 ___г. __________________________________________________

                                                             (подпись и Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 7
к Административному регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
на территории Ульяновской области
от «       »
20       г. № ___

(полное и (в случае, если имеется) сокращённое наименования юридического лица
в соответствии с учредительными документами) уведомляется  об  отказе  в  выдаче  разрешения  на  право  организации
розничного рынка


(полное и (в случае, если имеется)

сокращённое названия розничного рынка)

(место расположения объекта и объекта недвижимости,


,

где предполагается организовать рынок)

(указывается тип рынка в соответствии с законодательством)

на основании _________________________________________________________
(указывается акт органа местного самоуправления, принявшего решение
от «___» ____________ 20____ г. № ____

об отказе в выдаче разрешения)
по следующим причинам: 

(должность уполномоченного лица
исполнительно-распорядительного
органа муниципального
образования) М.П.

(подпись)

(расшифровка подписи)

Прием заявления и документов для получения разрешения (продления срока действия разрешения, переоформления разрешения) и его регистрация





Проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов




















Направление уведомления заявителю о результатах проверки (о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости устранения недостатков)





Рассмотрение и анализ заявления и документов





Подготовка разрешения на право организации розничного рынка, отказа в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, продлении разрешения, отказа в продлении разрешения, переоформлении разрешения, отказе в переоформлении разрешения





Принятие решения администрации  муниципального образования «Чердаклинский район о возможности выдачи разрешения на право организации розничного рынка, об отказе в выдаче разрешения, о продлении разрешения, отказе в продлении разрешения, переоформлении разрешения, отказе в переоформлении разрешения, является подписание соответствующего решения администрации муниципального образования «Чердаклинский район»





Голышмановского муниципального района





Уведомление заявителя о принятом решении и о выдаче, отказе в выдаче  разрешения





В случае принятия решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, переоформлении разрешения – оформление и выдача бланка разрешения с приложением плана организации розничного рынка





В случае принятия решения о продлении срока действия разрешения – внесение соответствующей записи в бланк разрешения управляющей рынком компании о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения 












