АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01 декабря 2010  г.                                                                                   № 1515
Экз. № ____
р.п. Чердаклы

О порядке составления, утверждения и реализации Плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений культуры, подведомственных администрации муниципального образования «Чердаклинский район»
В соответствии с частью 27 статьи 30 Федерального закона от 08 мая 2010 г. №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» администрация муниципального образования «Чердаклинский район» постановляет:
1.Утвердить прилагаемый Порядок составления, утверждения и реализации Плана финансово-хозяйственной деятельности учреждений, подведомственных администрации муниципального образования «Чердаклинский район» (далее Порядок).
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район», но не ранее 1 января 2011 г.

3.Контроль исполнения возложить на заместителя Главы администрации по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Назарову Ж.Г.
Глава администрации муниципального 
образования «Чердаклинский район»                                                  В.Н.Игнатьев
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению Администрации муниципального образования «Чердаклинский район» 

от 01 декабря 2010 г. № 1515
ПОРЯДОК 
составления, утверждения и реализации Плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений культуры, подведомственных администрации муниципального образования «Чердаклинский район»

I. Общие положения

1.1.Настоящий Порядок устанавливает общие требования к составлению, утверждению и реализации Плана финансово-хозяйственной деятельности (далее - План)  муниципальных учреждений культуры, подведомственных администрации муниципального образования «Чердаклинский район»(далее -Учреждения)

1.2.Учреждения составляют, утверждают и реализуют План, согласно Приложения 1 к настоящему Порядку и в соответствии с настоящим Порядком.
1.3.План составляется на финансовый год в случае, если решение о бюджете утверждается на один финансовый год, либо на финансовый год и плановый период, если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период.

II. Требования к составлению Плана

Порядок составления Плана
План составляется учреждением в рублях с точностью до двух знаков после запятой.
2.1.1.В п.1. Плана указываются цели деятельности учреждения в соответствии с уставом учреждения.
2.1.2.В п.2. Плана указываются виды деятельности учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом учреждения.

2.1.3.В п.3. Плана указывается перечень услуг, относящихся в соответствии с уставом к основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется за плату.

2.1.4.В п.4. Плана указывается общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением (подразделением) за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением (подразделением) за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности).

2.1.5.В п.5. Плана указывается общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества.

2.1.6.В п.6. Плана указываются показатели финансового состояния учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана).

2.1.7. В п.7. Плана указываются плановые показатели по поступлениям и выплатам учреждения.

В строке «остаток средств»  - указывается планируемый остаток средств на начало планируемого года.

В строке «остаток средств» - указывается планируемый остаток средств на конец планируемого года.

2.2.В целях формирования показателей Плана по поступлениям и выплатам, включенных в табличную часть Плана, учреждение составляет на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) План, исходя из представленной учредителем информации о планируемых объемах расходных обязательств:

субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием учреждением в соответствии с муниципальным заказом услуг (далее – муниципальным заказом);

субсидий, предоставляемых в соответствии с решением о бюджете муниципального образования «Чердаклинский район» на осуществление соответствующих целей (далее – целевая субсидия);

бюджетных инвестиций.

2.3.Плановые показатели по поступлениям формируются учреждением в разрезе:

субсидий на выполнение муниципального заказа;

целевых субсидий;

бюджетных инвестиций;

поступлений от оказания учреждениями муниципального заказа,  относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности;

поступлений от реализации ценных бумаг (для муниципальных автономных учреждений, а также муниципальных бюджетных учреждений в случаях, установленных законодательством муниципального образования «Чердаклинский район»).

Суммы, указанные в абзацах втором, третьем и четвертом  настоящего пункта, формируются учреждением на основании информации, полученной в соответствии с пунктом 2.2 настоящих Требований.

Суммы, указанные в абзаце пятом настоящего пункта, учреждение рассчитывает исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) и планируемой стоимости их реализации.

2.4.Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения  которых являются поступления от оказания учреждениями услуг, относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности, формируется учреждением в соответствии с Порядком определения платы за оказание бюджетными и автономными учреждениями культуры, подведомственными администрации муниципального образования «Чердаклинский район» услуг, относящихся к основным видам деятельности бюджетного и автономного учреждений, для граждан и юридических лиц.

2.5.С целью контроля за обоснованностью плановых поступлений учреждения, управление финансов муниципального образования «Чердаклинский район»  вправе запросить расчёт формирования плановых поступлений и соответствующих им плановых выплат в разрезе видов услуг.

2.6.При предоставлении учреждению целевой субсидии, учреждение составляет и представляет учредителю Сведения об операциях с субсидиями, предоставленными учреждению (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016), (далее – Сведения), по форме согласно Приложению 2 к настоящему Порядку.

Сведения не должны содержать сведений о субсидиях, предоставленных учреждению на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием в соответствии с муниципальным заказом услуг.

При составлении Сведений учреждением, в них указываются:

в графе 1 - наименование целевой субсидии с указанием цели, на осуществление которой предоставляется целевая субсидия;

в графе 2 - аналитический код, присвоенный органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, для учета операций с целевой субсидией (далее - код субсидии);

в графе 3 – код классификации операций сектора муниципального управления, исходя из экономического содержания планируемых поступлений и выплат;

в графах 4, 5 – неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий, на суммы которых подтверждена в установленном порядке потребность в направлении их на те же цели в разрезе кодов субсидий по каждой субсидии, с отражением в графе 4 кода субсидии, в случае, если коды субсидии, присвоенные для учета операций с целевой субсидией в прошлые годы и в новом финансовом году, различаются, в графе 5 – суммы разрешенного к использованию остатка;

в графе 6 – сумма планируемых на текущий финансовый год поступлений целевых субсидий;

в графе 7 – сумма планируемых на текущий финансовый год выплат, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии

В случае если учреждению предоставляется несколько целевых субсидий, показатели Сведений формируются по каждой целевой субсидии без формирования группировочных итогов.

Формирование объемов планируемых выплат, указанных в Сведениях осуществляется в соответствии с нормативным правовым актом администрации муниципального образования «Чердаклинский район», устанавливающим порядок предоставления целевой субсидии из местного бюджета муниципального образования «Чердаклинский район».

2.7.После утверждения в установленном порядке решения о бюджете План и Сведения при необходимости уточняются учреждением и направляются на утверждение с учетом положений п.3.1. и п.3.2.

Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением муниципального заказа осуществляется с учетом показателей утвержденного муниципального заказа и субсидии на выполнение муниципального заказа.

2.8.План должен содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные - руководителя учреждения (уполномоченного им лица), руководителя финансово-экономической службы учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа.

2.9.В случае внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с настоящим Порядком в течение 10 рабочих дней составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения.

III. Требования к составлению и утверждению Плана
3.1. План муниципального автономного учреждения (изменения в него) утверждается руководителем автономного учреждения, согласовывается Председателем наблюдательного совета автономного учреждения на основании заключения Наблюдательного совета автономного учреждения.

3.2. План муниципального бюджетного учреждения (изменения в него) согласовывается учредителем, утверждается руководителем учреждения.

3.3. Сведения, указанные в пункте 2.6. настоящего Порядка утверждаются учредителем.

3.4. План учреждения представляется в управление финансов муниципального образования «Чердаклинский район» для проверки на правильность и обоснованность.

3.5. При наличии замечаний План не позднее трёх рабочих дней со дня представления возвращается учреждению на доработку.

Уточнённый План должен быть представлен не позднее следующего рабочего дня.

3.6. План для согласования представляется в двух экземплярах с необходимыми расчётами и обоснованиями в управление финансов муниципального образования «Чердаклинский район» не позднее 10 рабочих дней со дня утверждения бюджета муниципального образования «Чердаклинский район» на очередной финансовый год.

3.7. Один экземпляр Плана хранится в управлении финансов муниципального образования «Чердаклинский район», второй – в учреждении.

3.8. План реорганизуемого учреждения составляется в порядке, установленным учредителем, в ведении которого перешло реорганизуемое учреждение, на период текущего финансового года и в объёме доведённых учреждению в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств.

___________________
Приложение 1 к Порядку  

	СОГЛАСОВАНО

Глава администрации муниципального образования  «Чердаклинский район»  _____________________В.Н.Игнатьев
« _____» __________________20___ г. 
	УТВЕРЖДАЮ

В сумме ______________ рублей

Директор ___________________

______________________ (Ф.И.О.) 

       « ____» ______________ 20 ___ г.


ПЛАН

финансово-хозяйственной деятельности 

__________________________________________

(наименование учреждения)

  на ______ год.
	Адрес
	

	Код получателя бюджетных средств по ОКПО
	 
	 
	

	Учредитель
	
	
	

	Раздел, подраздел
	
	

	Целевая статья
	
	

	Вид расходов
	
	

	ИНН
	
	 
	

	КПП
	
	
	

	Расчетный счет (основной)
	
	 
	

	Наименование банка
	
	

	БИК банка
	
	 
	

	Кор/счет банка
	
	 
	

	Лицевой счет
	
	 
	

	Единица измерения
	руб.
	 
	

	Код по ОКЕИ
	 
	 
	


1. Цели деятельности учреждения_____________________________________ 

2. Виды деятельности учреждения____________________________________

3. Перечень основных видов услуг_____ ______________________________

4. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества ___________________________________________________________________

5. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества_________________________________________________________, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества_______________________________________________

6. Показатели финансового состояния учреждения

	Наименование показателя
	Сумма,  руб.

	Нефинансовые активы, всего:
	 

	из них:
	 

	недвижимое имущество, всего:
	 

	       в том числе:
	

	       остаточная стоимость
	

	особо ценное движимое имущество, всего
	 

	       в том числе:
	

	       остаточная стоимость
	

	Финансовые активы, всего
	 

	из них:
	 

	дебиторская задолженность

по доходам
	 

	дебиторская задолженность 

по расходам
	

	Обязательства, всего
	 

	из них:
	

	просроченная кредиторская задолженность
	


7. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения

	Наименование показателя
	Всего
	в том числе

	
	
	по лицевым счетам, открытым в органах, осуществляющих ведение лицевых счетов учреждений
	по счетам, открытым в кредитных организациях

	Остаток средств
	 
	
	

	Поступления, всего:
	 
	
	

	в том числе:
	
	
	

	
	
	
	

	Выплаты, всего:
	 
	
	

	в том числе:
	
	
	

	
	
	
	

	Остаток средств
	 
	
	


8. Плановые показатели финансово-хозяйственной деятельности

	№ п/п
	
	Всего
	в том числе (руб.):

	
	
	
	Субсидии на выполнении муниципального задания


	Целевые субсидии
	Бюджетные инвестиции


	Поступления от иной приносящей доход деятельности
	Поступления от реализации ценных бумаг

	
	ДОХОДЫ

	
	Остаток средств, всего
	
	
	
	
	
	

	
	Поступления, всего
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО доходы
	
	
	
	
	
	

	
	РАСХОДЫ

	1.
	Заработная плата:
	
	
	
	
	
	

	
	- основного персонала 
	
	
	
	
	
	

	
	- вспомогательного персонала
	
	
	
	
	
	

	
	- руководящего персонала
	
	
	
	
	
	

	2.
	Начисления на оплату труда
	
	
	
	
	
	

	
	- основного персонала 
	
	
	
	
	
	

	
	- вспомогательного персонала
	
	
	
	
	
	

	
	- руководящего персонала
	
	
	
	
	
	

	3.
	Оплата договоров  гражданско - правового характера, заключенных с физическими лицами 
	
	
	
	
	
	

	4.
	Услуги связи
	
	
	
	
	
	

	5.
	Транспортные услуги
	
	
	
	
	
	

	6.
	Коммунальные услуги
	
	
	
	
	
	

	7.
	Арендная плата за пользование имуществом
	
	
	
	
	
	

	8.
	Услуги по содержанию имущества
	
	
	
	
	
	

	9.
	Пособия по социальной помощи населению
	
	
	
	
	
	

	10.
	Приобретение основных средств
	
	
	
	
	
	

	11.
	Приобретение нематериальных активов
	
	
	
	
	
	

	12.
	Приобретение материальных запасов
	
	
	
	
	
	

	13.
	Приобретение ценных бумаг 

(для муниципальных автономных учреждений, а также муниципальных бюджетных учреждений)
	
	
	
	
	
	

	14.1.
	Затраты на обеспечение компенсацией по книгоиздательской продукции педагогических работников

	
	
	
	
	
	

	14.2.
	Затраты на  выплату стипендий обучающимся в учреждениях среднего профессионального образования
	
	
	
	
	
	

	14.3.
	Затраты на создание новых постановок  
	
	
	
	
	
	

	14.4.
	Затраты на проверку, ремонт и реставрацию частей фильмофонда
	
	
	
	
	
	

	14.5.
	Затраты на комплектование фильмофонда
	
	
	
	
	
	

	14.6.
	Затраты на выставочную деятельность 
	
	
	
	
	
	

	14.7.
	Затраты на пополнение музейного фонда
	
	
	
	
	
	

	14.8.
	Затраты на реставрацию музейных фондов  
	
	
	
	
	
	

	14.9.
	Затраты на комплектование библиотечного фонда, включая подписку на периодические издания
	
	
	
	
	
	

	14.10.
	Затраты на обновление специального оборудования
	
	
	
	
	
	

	15.
	Прочие расходы
	
	
	
	
	
	

	16.


	Налоги, включаемые в налогооблагаемую базу
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО расходы


	
	
	
	
	
	


__________________
