 АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 сентября 2015 г.                                                                                          № 1022
р.п.Чердаклы

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»
В целях установления порядка и стандарта, повышения качества предоставления  и доступности муниципальной услуги  по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, администрация муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» (приложение).
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника муниципального учреждения управления образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области Дворникову А.В.
И.о. Главы администрации муниципального 

образования «Чердаклинский район»                                                Е.П.Лашманов 

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области

от 28 сентября  2015 г. № 1022
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»

1.Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования разработан в целях повышения качества предоставления и доступности  муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при  её предоставлении.

Настоящий Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические лица - родители, опекуны или иные законные представители ребенка (далее – Заявитель), либо их уполномоченные представители (на основании доверенности, указаний закона или акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления), обратившиеся в муниципальное учреждение управление образования муниципального образования «Чердаклинский район» (далее - Управление), муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Организация), подведомственные Управлению образования Чердаклинского района, с запросом о предоставлении данной муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме, имеющие постоянное место жительства, временно или постоянно проживающие на территории муниципального образования «Чердаклинский район», являющиеся гражданами Российской Федерации, лицами без гражданства или иностранными гражданами, на которых в соответствии с действующим законодательством возложена обязанность по воспитанию детей.

Получателем муниципальной услуги являются заявитель (законный представитель), который действует в интересах ребенка в возрасте до 6 лет 6 мес. 
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в Управление и (или) в Организацию по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично.
1.3.2. Информирование  по  вопросам  предоставления муниципальной  услуги, прием, регистрацию заявления, либо проекта отказа в предоставлении услуги, выдачу результата муниципальной услуги осуществляет ответственный сотрудник (в Управлении – это главный инспектор по вопросам дошкольного образования Управления образования или работник, исполняющий его обязанности; в Организации – заведующий или директор муниципальной образовательной организации либо работник, исполняющий его обязанности).
Ответственный сотрудник осуществляет прием заявителей в соответствии с графиком приема.

Сведения о местонахождении, номерах телефонов Управления образования Чердаклинского района, муниципальных образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу, указаны в приложении 2 к настоящему регламенту.

1.3.3. Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону ответственный сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителя о предоставлении муниципальной услуги по следующим вопросам:

- о месте нахождения Управления (Организации); почтовом адресе; графике работы; 

- сотрудниках Управления или Организации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов;

- о графике личного приема руководителя Управления/Организации;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информацию о сроках приема документов;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- об административных действиях (процедурах) предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и форме контроля за предоставлением муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о досудебном порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников Управления (Организации).

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения Заявителя по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с  учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации письменного обращения.

В обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.3. раздела 1 Административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

Основными требованиями к информированию Заявителя являются: 

- актуальность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации. 

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области в сети «Интернет» по адресу: www.сherdakli.сom;

официальном сайте Управления образования, официальном сайте Организации (Приложение 2 к Административному регламенту);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

на портале образовательной инфрасети: detsad.cit73.ru;

в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.12. раздела 2 Административного регламента).
На официальном интернет-сайте Управления и(или) Организации размещаются:  

почтовый адрес; график (режим) работы; график приема Заявителей; 

сведения о телефонных номерах для получения информации о муниципальной услуге; 

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, в том числе Административный регламент и документ о его утверждении; 

порядок и способы регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок записи на личный прием к должностным лицам; 

перечень категорий граждан, пользующихся льготами при определении в Организацию; 

информация о сети Организаций с указанием адресов, номеров телефонов, ФИО руководителей.

порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников Управления или Организации.
Должностное лицо не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц. 

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги. 

Заявитель может самостоятельно отслеживать предоставление муниципальной услуги в сети Интернет.

Публикация (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

Муниципальную услугу по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, предоставляет  администрация муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области в лице:

муниципального учреждения управления образования муниципального образования «Чердаклинский район» (осуществляет прием заявлений в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории р.п. Чердаклы и  сельских поселений Чердаклинского района Ульяновской области ) и 
образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, подведомственных Управлению образования Чердаклинского района (осуществляет прием заявлений в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории сельских поселений Чердаклинского района Ульяновской области).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации,  реализующие основную образовательную программу дошкольного образования либо мотивированный отказ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в Организацию осуществляется круглогодично.
Прием заявлений, постановка на учет при личном обращении осуществляется с момента регистрации заявления в Управлении или Организации; при обращении в электронном виде - с момента проверки заявления ответственным сотрудником Управления или Организации.

  Зачисление ребенка в Организацию осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования  - с момента издания руководителем образовательной организации распорядительного акта  о зачислении ребенка в Организацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конвенцией ООН о правах ребенка  (источник официального опубликования: "Сборник международных договоров СССР", выпуск XLVI, 1993); 
- Конституцией Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 04.08.2014, № 31, ст. 4398); 
- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, № 53 (ч. 1), ст. 7598; "Российская газета", № 303, 31.12.2012); 
- Федеральным законом от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, № 31, ст. 3802; "Российская газета", № 147, 05.08.1998); 
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации ("Российская газета", № 95, 05.05.2006; "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, № 19, ст. 2060; "Парламентская газета", № 70-71, 11.05.2006); 
- Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, № 30, ст. 3032; "Российская газета", № 140, 31.07.2002; "Парламентская газета", № 144, 31.07.2002); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822; "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003; "Российская газета", № 202, 08.10.2003); 

- Федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", № 165, 29.07.2006; "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451; "Парламентская газета", № 126-127, 03.08.2006); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета", № 168, 30.07.2010; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

- Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» ("Российская газета", № 39, 18.02.1992, № 229, 25.11.1995; "Ведомости СНД РФ и ВС РФ", 20.02.1992, № 8, ст. 366; "Собрание законодательства РФ", 20.11.1995, № 47, ст. 4472); 

- Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» ("Ведомости СНД и ВС РФ", 30.07.1992, № 30, ст. 1792; "Российская газета", № 170, 29.07.1992, № 11, 1995); 

- Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» ("Российская газета", № 104, 02.06.1998; "Собрание законодательства РФ", № 22, 01.06.1998, ст. 2331); 

- Федеральным законом от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» ("Российская газета", № 296, 30.12.2010; "Собрание законодательства РФ", 03.01.2011, № 1, ст. 15; "Парламентская газета", № 1-2, 14-20.01.2011); 

- Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» ("Российская газета", № 25, 08.02.2011, № 28, 10.02.2011; "Парламентская газета", № 7, 11-17.02.2011; "Собрание законодательства РФ", 14.02.2011, № 7, ст. 900); 

- Федеральным законом от 30.12.2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, № 53 (ч. 1), ст. 7608; "Российская газета", № 3, 11.01.2013);
- Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» ("Ведомости СНД и ВС РСФСР", 1991, № 21, ст. 699); 

- Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» ("Собрание актов Президента и Правительства РФ", 05.10.1992, № 14, ст. 1098); 

-  Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» ("Ведомости СНД и ВС РФ", 14.05.1992, № 19, ст. 1044); 

- Указом Президента Российской Федерации от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» ("Собрание законодательства РФ", 09.06.2003, № 23, ст. 2197; "Российская газета", № 112, 11.06.2003); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» ("Собрание законодательства РФ", 30.08.1999, № 35, ст. 4321; "Российская газета", № 169, 31.08.1999); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» («Российская газета», № 28, 13.02.2004; «Собрание законодательства РФ», 16.02.2004, № 7, ст. 535); 

- Сводным перечнем первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями и организациями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями и организациями, утвержденным Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р (ред. от 28.12.2011) («Российская газета», № 247, 23.12.2009; «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626); 
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» («Российская газета», № 109, 16.05.2014);
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 г. № 1014 («Российская газета», № 238, 23.10.2013); 
- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» («Российская газета», № 157, 19.07.2013); 
- Законом Ульяновской области «Об образовании в Ульяновской области» от

13.08.2013 г. № 134-ЗО («Ульяновская правда», № 97(23.368), 19.08.2013); 
- Настоящим Административным регламентом;

- иными нормативными правовыми актами. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
Прием в Организацию осуществляется по личному заявлению Заявителя при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность Заявителя, либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации". 
Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении о приеме ребенка в образовательную организацию Заявитель указывает следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается Организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

Для приема в Организацию: 

а) родители (законные представители), проживающие на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно представляют  оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, предъявляют свидетельство о рождении ребенка. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Прием детей, впервые поступающих в Организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.
Для подтверждения внеочередного или первоочередного права на зачисление ребенка в Организацию, необходимо предоставить оригиналы документов, подтверждающих наличие установленных действующим законодательством льгот. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.      
Требование представления иных документов для приема детей в Организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.         
Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя, могут быть представлены заявителем при личном обращении в Учреждение (Организацию), либо направлены им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты)), а так же в электронном виде с использованием Портала государственных услуг.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не вправе требовать от заявителя:

1)
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

2)
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Заявителю может быть отказано в  части регистрации заявления, постановки на учет в случае: 

1) документы, представленные Заявителем для получения муниципальной услуги, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

2) в случае, если при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность и (или) документ, подтверждающий его полномочия);

3) в случае, если заявление подано неуполномоченным лицом;

4) в обращении заявителя не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

5) текст обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению); 

6) подачи Заявителем неполных (недостаточных) и (или) недостоверных сведений (документов).
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить заявление.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в части приема на обучение в Организацию в случае: 

1) отсутствие свободных мест в Организации, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В  случае отсутствия мест в муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования Чердаклинского района;
3) по медицинским противопоказаниям;

2) несоответствия возраста ребенка. 
Прекращение оказания муниципальной услуги осуществляется: 

1) по заявлению Заявителя;

2) в связи с достижением воспитанником Организации возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут;

- максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 10 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Документы, представленные Заявителем (его представителем), а также направленные в Управление или Организацию почтовым отправлением или в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, регистрируются в течение  рабочего дня с момента их поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
Вход и выход из здания должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Управления (Организации).

Помещение, предназначенное для ожидания Заявителей, оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, оборудуется достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь.

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места парковки автотранспортных средств. При этом предусмотрено одно место для парковки специальных транспортных средств инвалидов, которое не должны занимать иные транспортные средства. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества ответственного сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу.

На рабочем месте ответственного сотрудника, осуществляющего прием заявителей, располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Рабочее место ответственного сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером, с установленной автоматизированной информационной системой  и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать необходимую информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Ответственный сотрудник обязан предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с его рабочим местом.

В помещениях Управления(Организации) на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

Информационные стенды должны хорошо просматриваться, могут быть оборудованы карманами формата А-4, в которых размещаются информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды должны содержать актуальную информацию. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.             

На информационных стендах размещается информация: 

о почтовом адресе; адресе электронной почты Управления(Организации); 

о графике, режиме работы Управления(Организации);

о графике личного приема руководителями Управления(Организации) и ответственными сотрудниками;

о сроках приема документов;

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

о перечне нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

текст Административного регламента и документа о его утверждении. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
К показателям, характеризующим доступность и качество услуги, относятся: 
соблюдение стандарта муниципальной услуги;

увеличение количества запросов о предоставлении муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

наличие полной, понятной и актуальной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах, в информационных сетях (в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса;    

соблюдение времени ожидания в очереди на прием для получения информации или к должностному лицу; 

снижение количества обоснованных жалоб граждан по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги; 

удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление услуги. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
Муниципальная услуга может предоставляться 

- в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.
- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с заключаемыми соглашениями.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к Административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация и постановка ребенка на учет;
- выдача направления (путевки) Заявителю в Организацию; 
- зачисление (прием детей на обучение) в Организацию.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала  административной процедуры, является обращение Заявителя. 

3.1. Прием, регистрация заявления о постановке детей на учет для зачисления в Организацию
3.1.1. Прием заявлений и их регистрация осуществляются в течение всего года. 

3.1.2. Все заявления, независимо от формы подачи, регистрируются в журнале регистрации системы (далее – Система) на региональном интернет-портале: detsad.cit73.ru. 

Заявление в Системе регистрируется двумя способами: ответственным сотрудником Управления или Организации (в присутствии родителя (законного представителя) ребенка) или самостоятельно родителем (законным представителем).
При регистрации заявления Заявителем самостоятельно, заявление получает статус «Новое». Для постановки заявления в очередь, необходимо в течение 10 (десяти) дней предоставить в Управление или Организацию оригиналы документов, перечисленных в   подразделе 2.6 раздела 2 настоящего регламента, для проверки соответствия данных документов с данными в Системе и присвоения заявлению (в случае соответствия данных) статуса «Очередник». 
После завершения процедуры регистрации заявления в Системе, Заявитель получает подтверждение с указанием индивидуального кода заявления, с помощью которого предоставляется возможность самостоятельно отслеживать статус заявления  через сеть Интернет, а также в Управлении или Организации в приемные часы работы при личном обращении. 
В случае отсутствия подлинных документов в указанный срок зарегистрированное заявление остается в статусе «Новое» до даты предоставления подлинных документов Заявителем. 

При оформлении заявления о постановке ребенка на учет посредством официального сайта учредителя образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», необходимо наличие возможности входа в Систему.
Очередность детей в образовательную организацию формируется с момента регистрации заявления в Системе.

 3.1.3. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в Организацию почтовым сообщением с уведомлением о вручении.

3.1.4.Примерная форма заявления размещается Организацией на информационном стенде и на официальном сайте Организации в сети Интернет.

Обязательные данные для внесения в Систему: 

- фамилия, имя, отчество ребенка; 

- дата рождения ребенка; 

- данные свидетельства о рождении ребенка; 

- место фактического проживания (адрес и телефон); 

- фамилия, имя, отчество матери, отца или законных представителей, адреса электронной почты, номер контактного (сотового) телефона;  

- данные документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей); 

- наличие льготы по зачислению ребенка в Организацию; 

- потребность ребенка по состоянию здоровья; 

- три желаемых Организации; 

- желаемая дата зачисления ребенка в Организацию; 

- адрес электронной почты для получения информации о статусе заявления. 

При постановке на учет Заявитель вправе выбрать для зачисления ребенка три желаемых Организации. 

Ответственный сотрудник обязан ознакомить Заявителя с распорядительным  актом – Постановлением администрации Муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального образования.

При оформлении заявления требуется согласие Заявителя на обработку персональных данных. 
При очной форме обращения причина отказа в приеме заявления сообщается Заявителю в письменной форме с момента подачи заявления (по форме согласно Приложения 4 к Административному регламенту).
При заочной форме обращения, если Заявитель обратился посредством почтового отправления, с использованием электронной почты, в Системе Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме заявления для постановки на учет для приема в Организацию (по форме согласно Приложения 4 к Административному регламенту) на электронный адрес или почтовый адрес, указанный в заявлении, либо вручается лично в течение 5 рабочих дней с момента подачи заявления.
При принятии решения об отказе в постановке ребенка на учет для приема в Организацию причина отказа в соответствии  с подразделом 2.7. раздела  2  Административного регламента сообщается заявителю в уведомлении (по форме согласно Приложения 5 к Административному регламенту), которое выдается Заявителю лично, либо направляется  на электронный адрес или почтовый адрес, указанный в заявлении.  

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление, постановка ребенка на учет либо мотивированный отказ.

3.2. Выдача направления (путевки) Заявителю
Процедура комплектования производится в Системе путем автоматического и ручного комплектования. Автоматическое комплектование осуществляется по встроенному  в Систему алгоритму. В результате такого автоматического комплектования создается электронный бланк направления (путевка), который выдается Заявителю лично в Управлении.

Информирование Заявителей о результатах автоматического комплектования осуществляется посредством:

размещения на стенде и официальном сайте Управления и (или) Организации соответствующей информации либо списков детей, направляемых для приема в Организацию, без указания их персональных данных;

направления Заявителю руководителем Организации почтового или электронного отправления на почтовый или электронный адрес либо в устной форме по телефону в течение 5 рабочих дней с момента получения из Управления протоколов комплектования (списков детей). 

Заявитель обязан на основании электронного направления (путевки) обратиться в Организацию с 01 по 15 июня текущего года с заявлением на имя руководителя Организации (по форме, согласно Приложения 3 к Административному регламенту) о зачислении (приеме на обучение) ребенка в Организацию. 

В том случае, если по окончании процедуры комплектования Организаций на очередной учебный год в период с 01 по 15 июня текущего года (в течение 15 рабочих дней с момента опубликования результатов автоматического комплектования  на официальном сайте, информационном стенде  Управления и (или) Организации)  от Заявителя не поступило в Организацию заявление о приеме ребенка (отказе от предложенного места), место считается вакантным. Обращению в Системе присваивается статус «Отказ», что является фактом автоматической постановки ребенка на учет для приема в Организацию согласно очередности по возрастной категории ребенка на следующий учебный год. 

В том случае, если по результатам автоматического комплектования ребенок Заявителя не был распределен в Организацию на очередной (текущий) учебный год, либо Заявитель отказался от направления в предложенную Организацию, осуществляется автоматическая постановка ребенка на учет для направления в Организацию согласно очередности по возрастной категории ребенка на следующий учебный год. 

Результатом административной процедуры является выдача направления (путевки) Заявителю.
3.3. Зачисление (прием на обучение) детей в Организацию

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение направления (путевки) в Организацию. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является обращение Заявителя.   
Прием детей на обучение в Организацию осуществляется в соответствии с выданными Управлением направлениями (путевками) и направленными в Организации списками, сформированными Управлением на основании протокола заседания комиссии по результатам автоматического комплектования (далее – Комиссии).         

3.3.2. При обращении Заявителя с заявлением о зачислении (приеме на обучение) ребенка в Организацию, ответственный сотрудник сверяет данные, указанные в заявлении о приеме ребенка в Организацию, с представленными документами, устанавливает факт присутствия данного ребенка в списках, направленных Управлением.

При установлении факта распределения (направления) ребенка в данную Организацию ответственный сотрудник принимает у Заявителя представленные документы и заносит сведения о ребенке и его родителях (законных представителях) в Журнал приема заявлений о приеме в образовательную организацию, 
Дети, Заявители которых не представили необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации. Место в Организации ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.          
3.3.3. После приема документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 Административного регламента, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.
Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт (приказ) о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Ответственный сотрудник Организации осуществляет это посредством автоматического присвоения в Системе обращению статуса «Зачислен», что является фактом снятия детей с учета нуждающихся в приеме в Организацию.
Распорядительный акт (приказ) о зачислении ребенка в образовательную организацию в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде Организации и на официальном сайте Организации в сети Интернет. 
В случае отказа в приеме ребенка в Организацию решение доводится ответственным сотрудником до сведения Заявителя в письменной форме (по форме согласно Приложению 6 к Административному регламенту) и вручается ему лично либо направляется на почтовый или электронный адрес, указанный в заявлении о приеме ребенка в Организацию.       
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Сотрудники Управления и Организации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.Текущий контроль осуществляется уполномоченными сотрудниками Управления в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1.Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.Особенности подачи жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, нормативными правовыми актами администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее – муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами; 

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалобы, в том числе на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в отдел административного обеспечения Администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее – Отдел). 

Отдел расположен по адресу: 433400, Ульяновская область, р.п.Чердаклы, ул.Советская, 6, кабинет 7, телефон: 8 (84231) 2-19-56. 

Адрес электронной почты: orgotdel@cherdakli.com.
Сотрудники Отдела осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема. 

График приема граждан работниками Отдела: понедельник - пятница с 08-00 до 17-00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье. 

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области http://cherdakli.com/, официального сайта Управления образования Чердаклинского района: Чердаклымоуо.рф., единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг Ульяновской области» (далее – МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.

5.2.4.Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и  действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.2.5. Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе. 

5.2.6. Жалоба заявителя, подлежит регистрации в Отделе с присвоением регистрационного номера. 

На втором экземпляре жалобы, выдаваемой заявителю, указывается дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, количества принятых листов, подписью должностного лица, принявшего жалобы, телефона для справок. 

5.2.7. Основанием для отказа в приеме жалобы заявителя является отсутствие указания в жалобе фамилии, имени, отчества (при наличии), адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

5.2.8. Жалобы рассматриваются должностным лицом наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

Решения, принятые должностным лицом, оформляются актом и носят рекомендательный характер для принятия Главой администрации решения по результатам рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 

Решение по жалобе принимается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, Глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

_______________________________________________

Приложение 1 
к административному 

регламенту

Блок–схема предоставления муниципальной услуги
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Информация по Управлению образования Чердаклинского района,

предоставляющему муниципальную услугу

	Наименование уполномоченного органа
	Ф.И.О. специалиста
	Адрес
	График приема
	Телефон
	Электронный адрес и адрес официального сайта

	Муниципальное учреждение управление образования муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
	Гатауллина Гузэль Ерматовна
	Ульяновская область, 

р.п. Чердаклы, ул. Советская, 

д. 2а.


	Пятница: 

с 8-00 до 

17-00;

перерыв на обед: 

с 12-00 до 13-00;

выходные дни: суббота, воскресенье
	8(84231) 

2-16-46 (кабинет дошкольного,общего и дополнительного образования детей)
	cherdaklyroo@mail.ru
Чердаклымоуо.рф


Список муниципальных образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу
	№ п/п
	Наименование организации полное по уставу
	Ф.И.О. (полностью) руководителя 
	Юридический адрес 
	Телефон, факс
	e-mail 
	Адрес официального сайта 

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Андреевский детский сад
	Попова Галина

Петровна 


	Россия 433426, Ульяновская область, Чердаклинский район, с.Андреевка, ул.Дружбы, д.23
	8(84231) 45-1-56


	adsgalya@yandex.ru

	http://andreds.jimdo.com/


	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Архангельский детский сад  Антошка»
	Салазкина Лилия Владимировна
	Россия 433409, Ульяновская область, Чердаклинский район, с.Архангельское, ул.Западная, д.17
	8(84231) 56-0-91


	arhangelds@yandex.ru

	http://xn--73-6kca3crh5a9c.xn--p1ai/


	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Бряндинский детский сад
	Акулина Татьяна Ивановна 
	Россия 433416, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Бряндино, ул.Школьная, д.12
	8(84231) 35-1-10


	Sadik.br@bk.ru

	http://brdetsad73.ru/


	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Енганаевский детский сад
	Алиуллова

Лилия

Равильевна


	Россия 433411, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Енганаево, ул.Первая, д.2а
	8(84231) 31-1-23


	aliullova.liliya@yandex.ru

	http://engsad.ucoz.com/


	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Крестово-Городищенский детский сад «Малыш»
	Иванова

Светлана

Родионовна


	Россия 433408, Ульяновская область, Чердаклинский район, с.Крестово-Городище, ул.Чапаева, д.52а
	8(84231) 53-1-71


	ds-malysh@mail.ru

	http://www.admkrgr.ru/index/detskij_sad_malysh/0-8


	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Красноярский детский сад
	Соловьева Мария Петровна 
	Россия 433410, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Колхозный, улица Новая, дом 15А
	8(84231)  47-1-22


	kr.yards@mail.ru

	http://kryardetsad.okis.ru/


	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Малаевский детский сад
	Тимофеева

Альбина

Владимировна 


	Россия 433427, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Малаевка, улица Центральная, дом 37
	8(84231) 38-1-72


	talbina@inbox.ru

	http://malaevkads.ucoz.ru/


	8.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Мирновский детский сад общеразвивающего вида «Петушок»
	Солаева Ирина

Борисовна 


	Россия 433405, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Мирный, переулок Фабричный, дом 2
	8(84231) 48-4-96


	mdou405@mail.ru

	http://mirnovski-sad.ucoz.com/


	9.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Озёрский детский сад общеразвивающего вида «Одуванчик»
	Мозголина Альбина Рифкатовна


	Россия 433400, Ульяновская область, Чердаклинский район, с. Озерки, ул.Центральная, дом 5
	8(84231) 59-1-92


	albina.mozgolina@mail.ru 


	http://oduvanchik-ozer.ucoz.ru/


	10.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Октябрьский детский сад общеразвивающего вида «Василёк»
	Арапова Ирина Викторовна 


	Россия 433431, Ульяновская область, Чердаклинский район, п.Октябрьский, ул.Студенческая, д.22
	8(84231) 51-5-59


	vasilek_073@mail.ru

	http://oxt-vasilek.ucoz.ru/


	12.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Петровский детский сад
	Замалиева Светлана Николаевна
	Россия 433412, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Петровское, ул.Центральная, д.40
	8(84231) 32-1-12


	s.zamalieva78@yandex.ru
	http://petrovskteremok.ucoz.com/


	13.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Поповский детский сад
	Гатауллина Гузель Ерматовна


	Россия 433420, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Поповка, ул.Центральная, д.85
	8(84231) 41-1-31


	popovkadetsad@mail.ru

	http://popovka-mdou.jimdo.com/



	14.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Старо-Ерёмкинский детский сад
	Пикмирзина Елена Ивановна
	Россия 433436, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Старое Еремкино, ул.Центральная, д.6
	8(84231) 37-1-18


	mariy.173@mail.ru

	http://epemkino.on.bereghost.ru/


	15.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Татарско-Калмаюрский детский сад «Ляйсан»
	Ахсянова Лилия Джамиловна


	Россия 433421, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Чувашский Калмаюр, улица Советская, дом 37а
	8(84231) 42-2-17


	laysan58@yandex.ru

	http://laysan58yandexru.jimdo.com/


	16.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Уразгильндинский детский сад
	Калашникова Наталья Владимировна


	Россия 433429, Ульяновская область, Чердаклинский район, село Уразгильдино, ул.Школьная, д.27
	8(84231) 44-1-53


	ekaterina_13579ustav@rambler.ru

	http://kolocok.ucoz.com/


	17.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Чердаклинский детский сад №1 «Радуга»
	Карташева Юлия Владимировна


	Россия,433400, Ульяновская область, Чердаклинский  район, р.п.Чердаклы, Красноармейская, дом 57В
	8(84231) 2-22-81


	raduga730@mail.ru

	http://xn--1-7sbale4exa.xn--p1ai/


	18.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Чердаклинский детский сад общеразвивающего вида №2 «Солнышко»
	Наумова Светлана Валерьевна


	Россия 433400, Ульяновская область, Чердаклинский район, п.г.т.Чердаклы, 2-ой микрорайон, дом 11
	8(84231) 2-16-38


	sadik-cherdakly@mail.ru

	http://solnushko73.ru/


	19.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Чердаклинский детский сад комбинированного вида №4 «Родничок»
	Залялтдинова

Гузалия

Абзалетдиновна


	Россия 433400, Ульяновская область, Чердаклинский район, п.г.т.Чердаклы, ул.Центральная, 13А
	8(84231) 2-13-25


	rodnichok4@yandex.ru

	http://rodnichok73.ru/


	20.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Чердаклинский детский сад комбинированного вида №5 «Рябинка»
	Ризаева Наталья

Юрьевна


	Россия 433400, Ульяновская область, Чердаклинский район, п.г.т.Чердаклы, ул.Свердлова, д.13а
	8(84231) 2-25-44


	ryabinka.rizaeva@mail.ru

	http://ryabinka73.ru/


	22
	Муниципальное образовательное учреждение Володарская средняя общеобразовательная школа (дошкольная группа)
	Севрюкова Наталья Викторовна
	Россия,433410 Ульяновская область,                                                  Чердаклинский район, п. Колхозный, ул. Центральная, д. 5
	8(84-231)47-149
	volodarskaja@mail.ru
	http://volodarskaja.ru/

	23
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Первомайская средняя школа (дошкольная группа)
	Миронов Михаил Юрьевич
	Россия 433407, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Первомайский, ул.Гагарина, дом 4а
	8(84231) 54-2-67


	psschool2007@rambler.ru
	1majkashool.ucoz.ru

	26
	Филиал Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения Мирновской средней школы имени Сергея Юрьевича Пядышева в селе Суходол (дошкольная группа)
	Федотова Светлана Михайловна
	433405, Россия, Ульяновская область, Чердаклинский район, поселок Мирный, улица Советская ,дом 1.


	8(84231)48-1-90
	mirnovska@mail.ru
	http://mirnovskaschool.ucoz.ru/

	31
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Новобелоярская  средняя  школа (дошкольная группа)
	Жеглова Светлана Геннадьевна
	Россия, 433423, Ульяновская область, Чердаклинский район, с. Новый  Белый Яр, ул. Пролетарская, д. 26.
	(884231) 52-1-53
	newbelyar@mail.ru 
	http://novobeloyarskay.ucoz.ru/

	
	Филиал Муниципального казённого общеобразовательного учреждения Новобелоярской средней  школы в селе Старый Белый Яр (дошкольная группа)
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Приложение 3
к административному 

регламенту

Примерная форма заявления о постановке на учет для зачисления  (приема на обучение) ребенка в Организацию 

Руководителю ___________________________

                            (наименование Организации)
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________ 

                     (Ф.И.О. заявителя)

заявление.

Я,

______________________________________________________________________,

                              (ФИО Заявителя)

(паспорт __________ № ____________ выдан: ____________ г. _________________

____________________________________, код подразделения _______________)

проживающий(ая) по адресу _____________________________________________

______________________________________________________________________,

                        (индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира)

прошу  поставить  на  учет  для  зачисления (приема на обучение)  в образовательную организацию,  реализующую  основную  образовательную  программу  дошкольного образования,

______________________________________________________________________,

   (наименование образовательной организации, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования, являющейся желаемой для Заявителя)

    или

______________________________________________________________________,

    или

_______________________________________________________________________

     (наименования образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, являющихся приемлемыми для Заявителя)

______________________________________________________________________,

(ФИО ребенка)

родившегося __________________________________________________________,

                          (дата рождения ребенка)

проживающего ________________________________________________________.

                                      (адрес проживания ребенка)

    Серия и номер свидетельства о рождении  _______________________________
_______________________________________________________________________
     СНИЛС Заявителя __________________________________________________
 _____________ преимущественное право на зачисление ребенка в образователь-
  (Имею/не имею)

ную организацию на основании:

 1.

______________________________________________________________________,

    (наименование документов, подтверждающих преимущественное право)

    2.

______________________________________________________________________,

    3.

______________________________________________________________________.

    При   необходимости   получения  моих  персональных  данных  из  других государственных  органов, органов местного самоуправления, подведомственных

им  организаций  я  даю согласие на получение (и обработку) таких данных из указанных  организаций в соответствии с требованиями Федерального закона "О

персональных данных".

    О  принятых  решениях,  связанных  с  зачислением  ребенка в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования  и  (или)  постановкой на соответствующий учет, прошу уведомлять меня:


по телефону (номер телефона _____________________________________)


сообщением на электронную почту 

          (электронный адрес ______________________________________________)


почтовым сообщением 

          (почтовый адрес _________________________________________________)

    Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

    "___" _____________ 20___ г. ____________________/____________________/

                                                                  (Подпись Заявителя)

Подпись должностного лица, 

принявшего и зарегистрировавшего документы        _______________________
                                                                                          

Приложение 4
к административному 

регламенту

_________________________










         (Ф.И.О. Заявителя)

Уведомление об отказе в приеме заявления для постановки на учет 
для зачисления (приема) в Организацию
Настоящим уведомляю, что ____________________ было принято решение об 

                                                            (дата)

отказе в приеме заявления для  постановки на учет для зачисления (приема) в Организацию___________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указать причины отказа)

___________________________________

«____» ____________ 20___ г.

   (руководитель Организации, печать, подпись)

Приложение 5
к административному 

регламенту

_________________________










     (Ф.И.О. заявителя)

Уведомление об  отказе  в постановке на учет для зачисления (приема) в Организацию
Настоящим уведомляю, что ____________________ было принято решение об 

                                                              (дата)

отказе в постановке на учет для приема в Организацию
_____________________________________________________________________

(указать причины отказа)

___________________________________

«____» ____________ 20___ г.

    (руководитель Организации, печать, подпись)

Приложение 6 

к административному 

регламенту

_________________________










     (Ф.И.О. заявителя)

Уведомление об отказе в зачислении (приеме на обучение) в Организацию
Настоящим уведомляю, что __________________ было принято решение об 

                                                               (дата)

отказе в зачислении (приеме на обучение) в Организацию ______________________________________________________________________
                                (указать причины отказа)

___________________________________

«____» ____________ 20___ г.

 (руководитель Организации, печать, подпись)

Прием заявления и проверка документов на постановку детей на учет для зачисления (приема) в Организацию





Выдача направления (путевки).


Прием заявления и проверка документов для зачисления (приема) детей в Организацию





Уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления (приема) в Организацию





Издание приказа о зачислении (приеме) ребенка в Организацию





Заключение договора на обучение





Уведомление о зачислении (приеме ребенка на обучение)  в Организацию





Регистрация заявления и документов





да





нет





Документы соответствуют требованиям и перечню?





Уведомление об отказе в зачислении (приеме) ребенка в Организацию





Уведомление об отказе в постановке на учет для зачисления (приема) на обучение в Организацию





нет





Внесение сведений в ВИС, присвоение обращению статуса «Очередник»





да





Возраст ребенка соответствует возрастной категории (от 0 до 6 лет 6 мес.)





Уведомление об отказе в приеме документов с обоснованием





нет





Регистрация заявления и документов








да





Документы соответствуют требованиям и перечню?








