АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ЧЕРДАКЛИНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 августа 2015 г.                                                                                           № 891
Экз.№_______

р.п.Чердаклы

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Чердаклинский район» постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства. 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава администрации муниципального

образования «Чердаклинский район»                                            Ю.А.Пузраков

Утвержден 

постановлением администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области

от 14 августа 2015г. №891
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»
1.Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по отчуждению недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области  и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее – административный регламент). Действия настоящего административного регламента не распространяются на правоотношения по возмездному отчуждению муниципальным унитарным предприятием в соответствии с Федеральным Законом от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и принадлежащего такому предприятию.

1.2. Круг заявителей
Правом на получение муниципальной услуги обладают субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – субъект малого и среднего предпринимательства, заявитель, арендатор).

1.2.1.К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся:

1.2.1.1.Внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ - бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования);

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

Средняя численность работников микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия за календарный год определяется с учетом всех его работников, в том числе работников, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятий, малого предприятия или среднего предприятия.

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать:

-микропредприятия - 60 млн. рублей;

-малые предприятия - 400 млн. рублей;

-средние предприятия - 1000 млн. рублей.

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за календарный год определяется в порядке, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации.

Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете.

1.2.1. Вновь созданные организации или вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели и крестьянские (фермерские) хозяйства в течение того года, в котором они зарегистрированы, могут быть отнесены к субъектам малого и среднего предпринимательства, если их показатели средней численности работников, выручки от реализации товаров (работ, услуг) или балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за период, прошедший со дня их государственной регистрации, не превышают предельные значения, установленные в подпунктах 2), 3) подпункта 1.2.1.1. пункта 1.2.1. подраздела 1.2. раздела 1 настоящего административного регламента.

1.2.2. От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.

1.2.3.Муниципальная услуга не может быть оказана в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

1) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

3) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

4) являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

1.3.Преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого имущества может быть реализовано при условии, что:

1) арендуемое имущество находится в их временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет до дня вступления в силу настоящего Федерального закона в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

2) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества, на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

3) арендуемое имущество не включено в Перечень имущества муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), которое может быть использовано только в целях предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Чердаклинский район» в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее – Комитет).

Комитет осуществляет:

- информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- прием запросов (заявлений) и необходимых документов от заявителя, их регистрацию;

-рассмотрение документов, представленных заявителем о соответствии его условиям отнесения к категории малого и среднего предпринимательства и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- подготовку проекта договора купли-продажи арендуемого имущества и направление его заявителю с предложением о его заключении;

- подписание проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

-подготовку проекта мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, его подписание;

-организацию и проведение работ для принятия решения об условиях приватизации недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

Решение об условиях приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области принимается администрацией муниципального образования «Чердаклинский район»  Ульяновской области (далее – Администрация) и утверждается постановлением Администрации.

Комитет расположен по адресу:

433400, Ульяновская область, Чердаклинский район, р.п.Чердаклы, ул.Советская,6.

Адрес электронной почты: kumizo21@yandex.ru.

Телефон для справок: факс: 8(84231) 22559. 

График приема граждан сотрудниками Комитета: 

понедельник - пятница 9.00 – 16.00;
обеденный перерыв12.00 – 13.00;
выходные дни: суббота, воскресенье.

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей:

- о месте нахождении; почтовом адресе; графике работы; сотрудниках Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги,номерах телефонов и номерах кабинетов;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников.

Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 10 дней со дня регистрации письменного обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее – МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.3 раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район»-  www.cherdakli.com;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;

в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформлениявизуальной, текстовой информации информационных стендов изложены вподразделе 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента).

На официальном сайте муниципального образования «Чердаклинский район»-  (далее - Сайт) размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Комитета, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов,текст административного регламента, порядок обжалования действий(бездействия) и решений сотрудников.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги

Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства. 
Действия настоящего административного регламента не распространяются на правоотношения по возмездному отчуждению муниципальным унитарным предприятием в соответствии с Федеральным Законом от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», находящегося в муниципальной собственности и принадлежащего такому предприятию.

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Чердаклинский район» в лице отраслевого органа муниципального учреждения Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области.
При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 

2.3. Результат предоставления государственной или муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства либо предоставление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата не должно превышать 15минут.

Заявление регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.

2.4.1.При отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства по инициативе органа предоставляющего муниципальную услугу.

Комитет:

-направляет копию решения об условиях приватизации арендуемого имущества, предложения о заключении договора купли продажи муниципального имущества, проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, требования о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) с указанием ее размера (при наличии такой задолженности) в течение 10 рабочих дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

-заключает договор купли-продажи арендуемого имущества в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения субъектом малого и среднего предпринимательства предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества (в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества);

-направляет (выдает) заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.4.2.При отчуждении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства по инициативе субъекта малого и среднего предпринимательства:

- Комитет обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», в течение 2 (двух) месяцев с даты получения заявления субъекта малого или среднего предпринимательства;

- Администрация принимает решение об условиях приватизации арендуемого имущества в течение 2 (двух) недель с даты принятия отчета о его оценке;

- Комитет направляет заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

- Комитет заключает договор купли-продажи арендуемого муниципального имущества в течение 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления заявителем подписанного проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

- Комитет направляет (выдает) заявителю мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 30 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления).

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

-Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 принята всенародным голосованием 12.12.1993 (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009).

-Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

-Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4006, «Российская газета», № 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», № 99-101, 09.08.2007).

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003)

-Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 30, ст. 3594, «Российская газета», № 145,30.07.1997).

-Федеральный закон от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 158, 25.07.2008, «Собрание законодательстваРФ», 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3615, «Парламентская газета», № 47-49,31.07.2008).

- Закон Ульяновской области от 09.10.2008 № 168-ЗО «О предельномзначении площади и сроке рассрочки оплаты арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Ульяновской области или муниципальной собственности муниципальных образований Ульяновской области, применяемых при реализации преимущественного права на приобретение такого имущества» (первоначальный текст документа опубликован «Ульяновская правда», № 84(22.743), 15.10.2008).

-Указ Президента Российской Федерации от 22.12.1993 № 2265 «Огарантиях местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», №237, 25.12.1993, «Собрание актов Президента и Правительства РФ»,27.12.1993, № 52, ст. 5071).

-Положение о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, утверждённое решением Совета депутатов муниципального образования «Чердаклинский район»  Ульяновской области от 18.11.2010 № 87.

-Перечень нормативно-правовых актов не является исчерпывающим.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в Комитет либо направлен им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты)), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг. Муниципальная услуга предоставляется на основании запроса (заявления) о соответствии условиям отнесения к категории малого и среднего предпринимательства и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление) (бланк заявления -приложение 1). В случае обращения юридических лиц заявление оформляется на бланке организации.

2.6.1.К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Надлежаще заверенные копии учредительных документов заявителя со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями к ним(устав юридического лица, копию приказа (решения, протокола) о назначении руководителя и (или) документы, подтверждающие право подписи документации (для юридических лиц), заверенные в установленном порядке (предоставляются в 1 экземпляре, остаются в Комитете);

2.Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (все листы) (для индивидуальных предпринимателей), заверенные в установленном порядке (предоставляется в 1 экземпляре, остается в Комитете);

3.Свидетельство о государственной регистрации юридическоголица, индивидуального предпринимателя, осуществляющего своюдеятельность без образования юридического лица (предоставляется в 1экземпляре, остается в Комитете);

4.Выписка из единого государственного реестра юридических лиц(индивидуальных предпринимателей) (предоставляется в 1 экземпляре,остается в Комитете);

5.Решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (предоставляется в 1 экземпляре, остаетсяв Комитете);

6.Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год (заверенная ИФНС) (предоставляется в 1 экземпляре, остается в Комитете);

7.Справка о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учетаналога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) запредшествующий календарный год (предоставляется в 1 экземпляре, остается в Комитете);

8.Копии договоров аренды муниципального недвижимого имущества (предоставляется в 1 экземпляре, остается в Комитете);

9.В случае подачи заявки представителем Арендатора – надлежащимобразом оформленная доверенность (предоставляется в 1 экземпляре, остается в Комитете);

10.Документы о погашении задолженности (при получении требования о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням)) (копия предоставляется в 1 экземпляре, остается в Комитете).
К заявлению также прикладывается согласие заявителя на обработку персональных данных (Приложение № 3).

2.6.2.Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3), 4), 10) пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, запрашиваются Комитетом в соответствии с действующим законодательством, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, атак же иные документы по желанию заявителя могут быть представленызаявителем при личном обращении в Комитет либо направлен им попочте (по электронной почте в виде электронного документа,подписанного электронной подписью (с использованием в том числеуниверсальной электронной карты)), а также в электронном виде сиспользованием Портала государственных услуг.

От заявителя запрещается требовать:

предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации муниципального образования «Чердаклинский район», иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Чердаклинский район».

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в заключении договора купли-продажи муниципального имущества в порядке реализации права приобретения:

-не представлены документы, указанные в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, кроме документов, которые могут быть получены в порядке межведомственного взаимодействия;

-представленные документы, указанные в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, содержат недостоверные сведения;

-представленные документы, указанные в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, не подтверждают условия отнесения заявителя к категории малого и среднего предпринимательства иреализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

-представленные документы, указанные в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, не подтверждают условия впредоставлении муниципальной услуги в отношении субъектов малого исреднего предпринимательства, указанных в пункте 1.2.3. подраздела 1.2 настоящего административного регламента;

-заинтересованное лицо утратило преимущественное право наприобретение арендуемого имущества по следующим основаниям:

а) с момента отказа субъекта малого и среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

б) по истечении 30 рабочих дней со дня получения субъектом малого исреднего предпринимательства предложения и (или) проекта договоракупли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор неподписан субъектом малого и среднего предпринимательства в указанныйсрок;

в) с момента расторжения договора купли продажи арендуемогоимущества в связи с существенным нарушением условий субъектоммалого и среднего предпринимательства.

2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

При возмездном отчуждении арендуемого имущества из муниципальной собственности субъекты малого и среднего предпринимательствапользуются преимущественным правом на приобретение такого имущества по цене, равной его рыночной стоимости и определенной независимымоценщиком в порядке, установленном действующим законодательством.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
- максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут;

- максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Документы, представленные в Комитет заявителем (его представителем), а также направленные в Комитет почтовым отправлением или в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, регистрируются в день их получения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.12.1. Вход и выход из здания Комитета должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование Комитета;

- адрес Комитета;

- график работы Комитета.

2.12.2. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента.

Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Комитет. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.12.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок (при наличии технической возможности). Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается соответствующая помощь.

На территории, прилегающей к зданию Комитета, оборудуются места парковки автотранспортных средств. При этом должно быть предусмотрено  одно место для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.4. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества и должности лица, предоставляющего муниципальную услугу.

Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (один компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Сотрудник, предоставляющий муниципальную услугу, обязано предложить лицу воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях заявителей и сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу.
2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента);

отсутствие жалоб на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услугиявляются:

возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента);

соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.12 раздела 2 настоящегоадминистративного регламента);

возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
Муниципальная услуга может предоставляться 

- в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашениями, заключаемыми между администрацией и многофункциональными центрами.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно с использованием универсальной электронной карты, в соответствии с планом внедрения универсальных электронных карт.

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться как по инициативе субъекта малого и среднего предпринимательства, так и по инициативе органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги по инициативе субъекта малого и среднего предпринимательства включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация запроса (заявления) субъекта малого и среднего предпринимательства и документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента;

- запрос документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

-рассмотрение документов, представленных заявителем на предмет соответствия его условиям отнесения к категории малого и среднего предпринимательства, реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества. Определение рыночной стоимости арендуемого имущества;

-принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества;

- подготовка проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, направление его заявителю;

- заключение договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества.

Предоставление муниципальной услуги по инициативе органа, предоставляющего муниципальную услугу, включает в себя следующие административные процедуры:

- направление арендаторам предложения о заключении договоров купли-продажи;

- заключение договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указаны в блок-схеме (приложение 3).

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством.

3.1. Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства по инициативе субъекта малого и среднего предпринимательства.

3.1.1.Прием и регистрация запроса (заявления) субъекта малого и среднего предпринимательства и документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента.

Юридическим основанием начала предоставления муниципальной услуги является поступление запроса (заявления) и документов, указанных в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента, в Комитет.

Сотрудник Комитета при личном обращении заявителя просит предъявить документ, удостоверяющий личность (для представителя также просит предъявить документ, подтверждающий его полномочия), сверяет личность заявителя с указанными документами и данными, содержащимися в запросе (заявлении).

Сотрудник Комитета регистрирует заявление в Журнале входящей документации.

Сотрудник Комитета за 30 минут до окончания рабочего дня передает заявление о предоставлении муниципальной услуги председателю Комитета на визирование.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ, действия, предусмотренные в пункте 3.1.1. подраздела 3.1. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом.

3.1.2.Рассмотрение документов, представленных заявителем на предмет соответствия его условиям отнесения к категории малого и среднего предпринимательства, реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества. Определение рыночной стоимости арендуемого имущества.

Юридическим основанием начала административной процедуры является зарегистрированный запрос (заявление).

Председатель Комитета рассматривает зарегистрированный запрос (заявление) и с указанием соответствующей резолюции передает его ответственному сотруднику Комитета.

Ответственный сотрудник Комитета осуществляет изучение запроса (заявления) на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (основания для оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги изложены в подразделе 2.8. раздела 2.Настоящего административного регламента). В случае если основания имеются, то оформляет отказ. Проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги оформляется в 2 экземплярах.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется (выдается) заявителю в течение 30 рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления).

В случае, если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный сотрудник Комитета в течение 2 (двух) месяцев с даты получения запроса (заявления) субъекта малого или среднего предпринимательства обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества проводится в случае если отсутствует информация о рыночной стоимости отчуждаемого муниципального имущества.

3.1.3.Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Юридическим основанием начала административной процедуры является принятия отчета об оценке муниципального имущества.

Ответственный сотрудник Комитета после принятия отчета об оценке муниципального имущества инициирует проведение заседания аукционной (конкурсной) комиссии по приватизации объектов муниципального недвижимого имущества (далее – Комиссия).

Комиссия рассматривает вопрос об условиях приватизации арендуемого имущества.

Ответственный сотрудник Комитета на основании решения Комиссии, оформляемого протоколом, подготавливает проект постановления Администрации об утверждении условий приватизации арендуемого имущества.

Постановление Администрации об утверждении условий приватизации арендуемого имущества принимается в течение 2 (двух) недель с даты принятия отчета об оценке муниципального имущества.

3.1.4.Подготовка проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, направление его заявителю.

Юридическим основанием начала административной процедуры является принятие постановления Администрации об утверждении условий приватизации арендуемого имущества.

На основании решения об условиях приватизации муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, ответственный сотрудник Комитета подготавливает проект договора купли-продажи арендуемого имущества.

После согласования проекта договора купли-продажи арендуемого имущества с председателем Комитета ответственный сотрудник Комитета направляет заявителю:

-предложение о заключении договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества в течение 30 рабочих дней со дня получения данного предложения;

-проект договора купли-продажи арендуемого имущества в 3 (три) экземпляра;

-копию решения об условиях приватизации муниципального имущества.

Проект договора купли-продажи арендуемого имущества вместе с вышеуказанными документами направляется заявителю в течение 10 рабочих дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

3.1.5.Заключение договора купли-продажи арендуемого муниципального имущества.

Юридическим основанием начала административной процедуры является предоставление заявителем в Комитет подписанного со своей стороны проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

Ответственный сотрудник Комитета предоставляет подписанный заявителем проект договора купли-продажи арендуемого имущества председателю Комитета.

Председатель Комитета подписывает договор купли-продажи арендованного имущества и возвращает его ответственному сотруднику Комитета.

Ответственный сотрудник Комитета подготавливает документы для осуществления действий по государственной регистрации перехода права собственности и передает их заявителю.

Документы, передаваемые заявителю:

-технический паспорт (план недвижимого имущества) на реализуемый объект (подлинник);

-подписанный договор купли-продажи (в 1 экз).

Общий срок административной процедуры – 7 рабочих дней со дня предоставления заявителем подписанного проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

3.2.Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства по инициативе органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.2.1.Направление арендаторам предложения о заключении договоров купли-продажи.

Юридическим основанием начала предоставления муниципальнойуслуги является принятие решения об условиях приватизации муниципального арендуемого имущества.

Председатель Комитета назначает ответственного сотрудника Комитета за направление арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства предложения о заключении договоров купли-продажиарендуемого имущества.

В течение 10 рабочих дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества ответственный сотрудник Комитета подготавливает и направляет арендатору:

- предложение о заключении договора купли продажи арендуемогомуниципального имущества;

- копию решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

-проект договора купли-продажи арендуемого имущества в 3 (три) экземпляра;

- требования о погашении задолженности по арендной плате заимущество, неустойкам (штрафам, пеням) с указанием ее размера (при наличии такой задолженности).

3.2.2.Заключение договора купли-продажи арендуемого имущества.

Юридическим основанием начала административной процедуры является предоставление заявителем в Комитет подписанного со своей стороны проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

Подписанный проект договора купли-продажи арендуемого имущества заявитель предоставляет вместе с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента.

Сотрудник Комитета при личном обращении заявителя проситпредъявить документ, удостоверяющий личность (для представителя так-же просит предъявить документ, подтверждающий его полномочия), сверяет личность заявителя с указанными документами и данными, содержащимися в запросе (заявлении).

Сотрудник Комитета регистрирует заявление в Журнале входящейдокументации.

Заявление, поступившее от заявителя, регистрируется в журналевходящей документации в течение 30 минут.

Сотрудник Комитета за 30 минут до окончания рабочего дня передает заявление о предоставлении муниципальной услуги председателю Комитета на визирование.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ,действия, предусмотренные в пункте 3.2.2. подраздела 3.2. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудникамиМФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращениязаявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом.

Председатель Комитета передает зарегистрированный запрос (заявление) и с указанием соответствующей резолюции ответственному сотруднику Комитета.

Ответственный сотрудник Комитета осуществляет изучение представленных документов заявителем на наличие оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги (основания для оформления отказав предоставлении муниципальной услуги изложены в подразделе 2.8. раздела 2. настоящего административного регламента). В случае если основания имеются, то оформляет отказ. Проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги оформляется в 2 экземплярах.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услугинаправляется (выдается) заявителю в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации запроса (заявления).

В случае, если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный сотрудник Комитета передает проект договора купли-продажи арендуемого имущества на подписание.

Председатель Комитета подписывает договор купли-продажи арендованного имущества и возвращает его ответственному сотруднику Комитета.

Ответственный сотрудник Комитета подготавливает документы для осуществления действий по государственной регистрации перехода правасобственности и передает их заявителю.

Документы, передаваемые заявителю:

-технический паспорт (план недвижимого имущества) на реализуемый объект (подлинник);

-подписанный договор купли-продажи (в 1 экземпляре).

Комитет заключает договор купли-продажи арендуемого имуществав течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения субъектом малого и среднего предпринимательства предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества (в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества и подписания со своей стороны проекта договора купли-продажи арендуемогоимущества).

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

-с момента отказа субъекта малого и среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

- по истечении 30 рабочих дней со дня получения субъектом малого исреднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор неподписан субъектом малого и среднего предпринимательства в указанныйсрок;

-с момента расторжения договора купли продажи арендуемогоимущества в связи с существенным нарушением условий субъектом малого и среднего предпринимательства.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Сотрудники Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги (исполнения отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.Текущий контроль осуществляется председателем Комитета в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителемрешений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1.Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.Особенности подачи жалоб на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее – муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами; 

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел административного обеспечения Администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области (далее – отдел). 

Отдел расположен по адресу: 433400, Ульяновская область, р.п.Чердаклы, ул.Советская, 6, кабинет 7, телефон: 8 (84231) 2-19-56. 

Адрес электронной почты: orgotdel@cherdakli.com
Сотрудники Отдела осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема. 

График приема граждан работниками Отдела: понедельник - пятница с 08-00 до 17-00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье. 

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области http://cherdakli.com/, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг Ульяновской области» (далее – МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.

5.2.4.Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.2.5.Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе. 

5.2.6.Жалоба заявителя подлежит регистрации в Отделе с присвоением регистрационного номера. 

На втором экземпляре жалобы, выдаваемой заявителю, указывается дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, количества принятых листов, подписью должностного лица, принявшего жалобы, телефона для справок. 

5.2.7.Основанием для отказа в приеме жалобы заявителя является отсутствие указания в жалобе фамилии, имени, отчества (при наличии), наименования организации, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

5.2.8.Жалобы рассматриваются должностным лицом на рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) органа предоставившего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области. 

Решения, принятые должностным лицом, оформляются пактом и носят рекомендательный характер для принятия Главой Администрации решения по результатам рассмотрения жалобы. 

По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств,взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 

Решение по жалобе принимается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.
___________________

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

Главе администрации

муниципального образования

«Чердаклинский район» Ульяновской области

_______________________

433400, р.п.Чердаклы, ул. Советская , 6

________________________________
от_______________________________

проживающ (-ий, -ая) по адресу

________________________________,

телефон_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________,

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
___________________________________________________________________ 

являясь Арендатором муниципального недвижимого имущества с ___________ по договор(-у, -ам) аренды: от _______________ № _______________,

настоящим уведомляю, что в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" отношусь к категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

1. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале  (паевом  фонде) указанных юридических лиц составляет________ процентов. (Для юридических лиц).

2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год составляет ______________человек.

3. Выручка от реализации товаров (работ, услуг)  без  учета  налога на добавленную стоимость (или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за  предшествующий календарный год) составляет ______________________________ рублей.

(сумма цифрами и прописью)
В соответствии с Федеральным законом от  22.07.2008 №  159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и  среднего предпринимательства,   и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации"  прошу осуществить действия по реализации преимущественного права на приобретение арендуемого  мной по вышеуказанным договорам объекта недвижимого имущества, расположенного по  адресу: ____________________, площадью ______________ кв. м.
В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и  среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" приобретаю указанный объект__________________________________________________________
(единовременно, в рассрочку (указать срок рассрочки оплаты))

Ответственность за достоверность представляемой информации (данных) беру на себя.
Дата подачи заявления _____________ Подпись ________/____________/

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по отчуждению недвижимогоимущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемогосубъектами малого и среднего предпринимательства
	Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства по инициативе субъекта малого и среднего предпринимательства
	
	Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства по инициативе органа предоставляющего муниципальную услугу


	Поступление заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о преимущественном праве на приобретение арендуемого имущества в Комитет
	
	Подготовка и направление арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства, предложения о заключении договоров купли-продажи



	Рассмотрение документов, представленных заявителем на предмет соответствия его условиям отнесения к категории малого и среднего предпринимательства, реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества
	
	Получение от субъекта малого или среднего предпринимательства заявления о преимущественном праве приобретения арендуемого имущества



	Подготовка и выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества
	
	Заявитель подписывает проект договора купли-продажи арендуемого имущества и возвращает его в Комитет
	
	Заявитель не подписывает проекта договора купли-продажи арендуемого имущества


	Проведение заседания аукционной (конкурсной) комиссии по приватизации муниципального имущества



	Утверждение условий приватизации муниципального имущества постановлением Администрации.
	
	Комитет подготавливает документы на осуществление действий по государственной регистрации перехода права собственности и выдает их заявителю
	
	Заявитель утрачивает преимущественное право на приобретение арендуемого имущества


	Подготовка проекта договора купли-продажи арендуемого имущества и направление его заявителю


	Заявитель подписывает проект договора купли-продажи арендуемого имущества и возвращает его в Комитет
	
	Заявитель не подписывает проекта договора купли-продажи арендуемого имущества

	
	
	

	Комитет подготавливает документы на осуществление действий по государственной регистрации перехода права собственности и выдает их заявителю
	
	Заявитель утрачивает преимущественное право на приобретение арендуемого имущества


Приложение № 3
 к Административному регламенту

	
	Главе Администрации муниципального образования _________________________

____________________________________

____________________________________

____________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями части 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», части 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»

Я ___________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживающая (ий) по адресу ___________________________________________

____________________________________________________________________

паспорт _______________________ выдан ________________________________

____________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

подтверждаю свое согласие администрации муниципального образования, областному государственному казённому учреждению «Региональный земельно-имущественный информационный центр» (далее - Оператор) на обработку моих персональных данных в целях получения государственных (муниципальных) услуг.

К персональным данным на обработку которых даётся моё согласие, относятся:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан);

- дата и место рождения;

- адрес по месту регистрации и по месту проживания;

- наименование моего работодателя;

- занимаемые мною должности по месту работы;

- социальное и имущественное положение;

- состояние здоровья;

- данные документов об образовании, квалификации или наличии специальных знаний;

- сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона, личной электронной почте.

Предоставляю Оператору право запрашивать и получать документы и информацию, необходимые для предоставления государственных (муниципальных) услуг, в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, с целью доукомплектования пакета документов на предоставление государственных услуг, а также осуществлять передачу комплектов документов в органы предоставляющие государственные (муниципальные) услуги. 

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные как с использованием средств автоматизации так и без использования таких средств.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие дано мной _______________________________________

                                                                                   (дата)

Согласие действует _________________________________________________

                   (срок действия)

«__» __________ 20__ г.                                  ____________ (_______________) 

                                                                                                                                   (подпись, расшифровка подписи
