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Срок приема замечаний: до 24.02.2018

На электронный адрес org0707@mail.ru


администрация муниципального образования «Чердаклинский район» ульяновской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
______________2018 г.                                                                                № _____
р.п.Чердаклы

О порядке регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования «Чердаклинское городское поселение»

Чердаклинского района Ульяновской области
В соответствии с Законом Ульяновской области от 09.11.2010 № 182-ЗО «О порядке подачи уведомления о проведении публичного мероприятия на территории Ульяновской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов Ульяновской области», администрация муниципального образования «Чердаклинский район», на основании Постановления Губернатора Ульяновской области от 09.06.2016 № 63 «О порядке ведения регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий и хранения документации, связанной с проведением публичных мероприятий», п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить:

1.1. Порядок регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования «Чердаклинское городское поселение» Чердаклинского района Ульяновской области (приложение № 1).

1.2. Форму журнала регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования «Чердаклинское городское поселение» Чердаклинского района Ульяновской области (приложение № 2).
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Глава администрации муниципального

образования «Чердаклинский район»
Ульяновской области                                                                            В.В.Самойлов
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Постановлению администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области
от _____________2018 г. № ____
Порядок регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования «Чердаклинское городское поселение»

Чердаклинского района Ульяновской области
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает единый на территории муниципального образования «Чердаклинское городское поселение» Чердаклинского района Ульяновской области порядок регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий.
1.2. Регистрация регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий осуществляется в журнале регистраций регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий.

1.3. Журнал регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий на территории муниципального образования «Чердаклинское городское поселение» Чердаклинского района Ульяновской области (далее – Журнал регистрации) хранится в течение десяти лет. Уничтожение, а равно изъятие из него каких-либо документов или их частей не допускается.

2. Журнал регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий.
2.1. Журнал регистрации ведет администрация муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области в лице отдела общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области.

2.2. Журнал регистрации содержит информацию:

о порядковом учетном номере регистрационной книги;

о наименовании регистрационной книги;

о номере тома регистрационной книги;

о количестве листов регистрационной книги;

о дате открытия регистрационной книги;

о дате окончания регистрационной книги;

об ответственном за хранение регистрационной книги;

о сроке хранения регистрационной книги;

о номере и дате акта об уничтожении, номере дела, в котором хранится акт;

2.3. Записи в журнале регистрации нумеруются порядковыми номерами, начиная с единицы. 

2.4. По окончании 5 лет журнал регистрации закрывается для новых записей.

2.5. Журнал регистрации до внесения в него записей прошивается, страницы нумеруются, на оборотной стороне последнего листа журнал скрепляется печатью.

2.6. При внесении в журнал регистрации ошибочных сведений их исправление осуществляется таким образом, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочитать в первоначальном виде.

После исправленных сведений на свободном месте на странице, на которой внесены ошибочные сведения, указываются слова «исправленному верить», а также проставляются фамилия, инициалы и подпись работника отдела общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области, внесшего исправление, и дата его внесения.

2.7. Датой закрытия журнала является дата внесения в него последней записи по истечении 5 лет с момента внесения первой записи.

2.8. С момента заведения и до передачи  журнал в отдел организационно-протокольный администрации муниципальное образования «Чердаклинский район» Ульяновской области журнал хранится по месту его формирования в отделе общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области.
2.8. Закрытые журналы регистрации хранятся в отделе общественных коммуникаций администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области в течение пяти лет. По истечении пяти лет журналы регистрации подлежат передаче в отдел организационно-протокольный администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и уничтожению. Уничтожение журнала регистрации производится в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области № 599 от 01.09.17 «Об утверждении инструкции по делопроизводству администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области и признании утратившим силу постановления администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области от 07.11.2014 № 1167». 
_______________

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Постановлению администрации муниципального образования «Чердаклинский район» Ульяновской области

от ____________2018 г. № ___
Форма
ведения журнала регистрации регистрационных книг учета уведомлений о проведении публичных мероприятий
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